Instituto direktoriaus pavaduotoja Vida Valeckaité
atlieka Sias funkcijas:

- direktoriaus laikino nebuvimo darbe laikotarpiu pagal pavedima laikinai vykdo direktoriaus funkcijas;

- rengia lokaliniy Teisés instituto veiklai organizuoti biitiny teisés akty projektus;

- rengia Teisés instituto veiklai organizuoti biitiny sutarciy ir kity dokumenty projektus;

- rengia jvairius rastus, biitinus Teisés instituto veiklos organizavimui ir vykdymui;

- pagal direktoriaus pavedimus organizuoja Teisés instituto darbuotojy darba ir sprendzia jvairias
iSkilusias darbo organizavimo problemas;

- pagal direktoriaus pavedimus kontroliuoja Teisés instituto direktoriaus jsakymy vykdyma,

- inicijuoja, organizuoja ir vykdo jvairius darbus, bitinus, siekiant sudaryti salygas tkinei veiklai
vykdyti;

- vykdo paskesniaja finansy kontrolg;

- uztikrina tinkamy darbo salygy sudaryma;

- teikia darbuotojams informacija apie Instituto darbo organizavima, Teisés instituto lokalinius teisés
aktus ar kita pagal savo kompetencija turima informacija, biiting siekiant uztikrinti tinkama darbuotojy funkcijy
igyvendinima;

- vykdo kitus direktoriaus pavedimus, susijusius su administraciniy funkcijuy vykdymu,
nuolat kelia savo profesing kvalifikacija,

- laikosi profesinés etikos normu.

turi atitikti specialivosius reikalavimus:

-turéti aukstaji universitetinj ar jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities, teisés krypties
iSsilavinima;

-biiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir
kitais teisés aktais, reguliuojanciais vie$aji administravima, valstybés institucijy valdyma ir atsakomybg;

-zinoti teisés akty nuostatas, reglamentuojancias administraciniy funkcijy vykdyma, darbo
organizavimo, tikinés veiklos, dokumenty bei lokaliniy teisés akty rengimo pagrindus,;

-turéti patirties rengiant teisés akty projektus;

-turéti ne mazesng kaip 3 mety teisinio darbo patirti;

-gebéti analitiSkai jvertinti ir apibendrinti problemas, rasti ju sprendimo budus, priimti sprendimus,
bendrauti ir dirbti komandoje;

- gebeti sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

-mokéti dirbti ,,Microsoft Office” programiniu paketu;

-mokéti bent viena uZsienio kalba.

Moksliné sekretoré Ingrida Macernyté-Panomarioviené
atlieka Sias funkcijas:

- dalyvauja formuojant Teisés instituto veiklos strategija ir perspektyvas, rengia Instituto strateginius

bei metinius veiklos planus ir uztikrina patvirtinty plany jgyvendinima;

- koordinuoja ir kontroliuoja vykdomos programos ,,Dalyvavimas kuriant teising sistema* eiga;

- padeda formuoti Instituto vadovybei mokslinio personalo politika;

- organizuoja konkursus/atestacijas mokslo darbuotojams ir kitiems tyréjams eiti pareigas;

- padeda organizuoti darbuotojy kvalifikacijos kélima ir mokymus;

- kontroliuoja Instituto struktiiriniy padaliniy veiklos ivykdymo (ketvirtiniy, metiniy) ataskaity
parengima bei atlikty mokslo taikomuyju ir tiriamyjy darby pateikima Instituto tarybai aprobuoti;

- rengia jvairias ataskaitas (TI, Teisingumo ministerijos, Svietimo ir mokslo ministerijos ir kt.
institucijy pareikalavimais) apie Institute atliekamos mokslinés tiriamosios bei taikomosios veiklos jgyvendinima
pagal patvirtinta Instituto perspektyvini veiklos plang ir strateginj veiklos plana;

- organizuoja strateginiy veiklos plany rengima ir rengia Instituto strateginiy plany projekty teoring dalj;

- kontroliuoja Instituto struktiiriniy padaliniy veiklos plany parengima, ataskaity savalaiki parengima ir

pateikima;

- apibendrina skyriu pasifilymus Instituto perspektyviniam veiklos planui ir pateikia galutinj veiklos

plana direktoriui ir Instituto tarybai tvirtinti;

- rengia jsakymuy ir lokaliniy teisés akty projektus, susijusius su priskirty funkeijy vykdymu;

- organizuoja ir ruosia dokumentus (pildo paraiskas) dél Instituto mokslo darby ir kitos veiklos rémimo;

- veda (tvarko) Instituto dokumentacijos plane mokslinio sekretoriaus kompetencijai priskirtas bylas ir

laiku perduoda Instituto archyvui;

- sitilo Teisés instituto darbo organizavimo tobulinimo buidus;

- vykdo kitus su Instituto mokslinio sekretoriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdzio

pavedimus tam, kad biity pasiekti Instituto strateginiai tikslai;

- vizuoti Instituto mokslo darbuotojy ir tyréju pareigybiy aprasymus.

turi atitikti specialiuosius reikalavimus:



- turéti auksStaji universitetinj teisinj iSsilavinima ir socialiniy moksly daktaro laipsni;

- turéti 3 mety teisinio darbo ir 1 mety mokslinio tiriamojo bei taikomojo darbo organizavimo patirtj;

- gebéti valdyti, sisteminti ir analizuoti bei apibendrinti informacija, rengti Instituto strateginius bei
metinius veiklos planus ir ataskaitas;

- gerai mokéti bent vieng uzsienio kalba (angly, pranciizy).

- iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, LR Vyriausybés nutarimus, reglamentuojancius mokslo
istaigy veikla bei strategini planavima, kitus teisés aktus, teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles;

- gebeti dirbti komandoje, analitiSkai mastyti, biiti pareigingam, dalykiskam;

- moketi dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- iSmanyti profesinés etikos ir tarnybinio etiketo protokolo reikalavimus;

- sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu lietuviy kalba.

KRIMINOLOGINIU TYRIMU SKYRIUS
Skyriaus pagrindinis uZdavinys yra:

- kurti mokslinius metodinius pagrindus Lietuvos teisinei bei nusikalstamumo kontrolés sistemai,
remiantis kriminologiniu pozitriu.

Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uZdavinius, vykdo Sias funkcijas:

- atlieka kriminologinius tyrimus numatytus Instituto veiklos planuose taikant kriminologijos mokslo
iSvystytus metodus;

- vertina teisés aktus bei ju projektus kriminologiniu pozitriu;

- atlieka teisés akty kriminologines ekspertizes;

- atlieka kriminogeninés situacijos regionuose ar visoje Salyje tyrimus;

- dalyvauja teisinés sistemos reformos ir nusikalstamumo kontrolés bei prevencijos programose;

- bendradarbiauja su valstybinémis valdymo ir valdzios institucijomis, siekiant praktiskai jgyvendinti
gautus atlikty mokslo taikomyjy tyrimy rezultatus;

- bendradarbiauja su kitais tyrimy institutais, mokslo ir studijy institucijomis Lietuvoje ir uzsienyje;

- kaupia ir analizuoja kriminologing informacija bei literatiira;

- rengia ir publikuoja mokslinius straipsnius, kuriuose pristatomi Skyriuje atliekami moksliniai tyrimai;

- dalyvauja organizuojant visuomenés Svietima bei keliant valstybés tarnautojy kvalifikacija;

- dalyvauja kriminologijos srities mokslinése konferencijose bei seminaruose, siekiant pristatyti atliktus
mokslinius tyrimus, susipazinti su aktualiausia §ios srities informacija.

Skyriaus vedéja- vyresnioji mokslo darbuotoja Svetlana Justickaja
atlieka Sias funkcijas:

- organizuoja ir planuoja Skyriaus darba, vadovaudamasi Instituto strateginiu bei perspektyviniu veiklos
planais, taip pat skyriaus metiniu veiklos planu;

- atlieka teisés akty, priskirtiny Skyriaus kompetencijai, projekty ekspertizg ir vertina teisines iSvadas,
siekiant uztikrinti teisés akty galiojima bei atitiktj Lietuvos Respublikos Konstitucijai ir jstatymams;

- dalyvauja Teisingumo ministerijos ar kity ministerijy sudaromose darbo grupése, kuriose nagrin¢jami
Skyriui priskirtini klausimai, siekiant jgyvendinti Sioms darbo grupéms suformuluotus tikslus bei vykdyti pavestas
uzduotis;

- koordinuoja, kontroliuoja ir uztikrina skyriaus darbuotojams pavesty uzduociy savalaiki ir kokybiska
ivykdyma;

- vykdo Instituto administracijos pavedimus, posédziuose priimtus sprendimus;

- rengia Skyriaus perspektyvinj veiklos plana, ketvirtines ir metines Skyriaus veiklos ataskaitas;
koordinuoja Skyriuje atlickamy kriminologiniy tyrimy techniniy uzduociy parengima;

- kartu su Tarptautiniy ry$iy skyriumi palaiko rySius su uzsienyje esanciais kriminologiniy tyrimy
institutais, kitomis su $ia sritimi susijusiomis organizacijomis, rengia projektus bei paraiskas nacionaliniams ir
tarptautiniams kriminologiniams tyrimams atlikti;

- rengia jsakymuy ir lokaliniy teisés akty projektus, susijusius su priskirty funkeijy vykdymu;

- kaupia, sistemina ir analizuoja teising ir kriminologing informacija;

- pagal kompetencija dalyvauja lokalinése ir tarpzinybinése darbo grupése, posédziuose, Instituto ir
Skyriaus mokslo tyrimy pristatymuose ir kituose Instituto organizuojamuose renginiuose;

- derina Skyriaus ir Instituto vieSumoje reiskiamas pozicijas organizaciniais ir kriminologijos
klausimais, atstovauja Skyriy vieSumoje;

- kartu su Instituto darbuotoju, atsakingu uz personalo reikaly tvarkyma, rengia Skyriaus darbuotoju
pareigybiy apraSymus;

- supazindina Skyriaus darbuotojus su ju darbui svarbia organizacine ir dalykine informacija,
organizuoja Skyriaus posédzius;



- ripinasi Skyriaus darbuotojy darbo salygomis, teikia siGlymus ir pageidavimus Instituto
administracijai; tarpininkauja iskilus konfliktams ar nesutarimams tarp Skyriaus darbuotojy;

- teikia sitilymus Instituto administracijai dél Skyriaus darbuotojy darbo uzmokescio, kasmetiniy,
kiirybiniy ir nemokamy atostogy suteikimo, kvalifikacijos kélimo, komandiruociy, skatinimo ar nuobaudy taikymo;

- organizuoja Skyriuje kriminologing praktika pagal Instituto sudarytas sutartis su Salies ir uZsienio
Saliy mokslo istaigomis;

- periodiskai sitilo Instituto bibliotekai jsigyti Skyriaus darbui reikalingy ir kriminologiniams tyrimams
aktualiy knyguy;

- isipareigoja gerbti Instituto ir kity darbuotoju mokslinius interesus, ju autorines teises, saugoti Institute
sukurtus kurinius ar ju dalis, be direktoriaus leidimo ju neperduoti tretiesiems asmenims.

turi atitikti specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,, Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréju pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy aprase®
(patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) nurodytus reikalavimus vyresniojo mokslo
darbuotojo pareigoms uzimti,

- turéti maziausiai 3 mety teisinio darbo ir 1 mety darbo Institute patirtj;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vieSaji administravima bei norminiy teisés akty rengima; iSmanyti Darbo, Baudziamaji,
Baudziamojo proceso, Bausmiy vykdymo kodeksus, kitus Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus,
susijusius su kriminologiniy tyrimy atlikimu, gerai zinoti pagrindines nacionalines nusikaltimy kontrolés ir prevencijos
programas, tarptautinius susitarimus nusikaltimy kontrolés ir prevencijos srityje, mokeéti nuosekliai orientuotis
nacionalinéje ir kitose teisinése sistemose, savarankiskai vertinti, apibendrinti kriminologines problemas, gerai iSmanyti
kriminologiniy tyrimy metodika, teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo sistema;

- gerai iSmanyti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles, moksliniy straipsniy, monografijy, mokslo
tyrimy rengimo reikalavimus;

- mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir panaudoti turimas profesines Zinias rengiant bei
redaguojant analitinius dokumentus, teisines iSvadas, pazymas, sklandziai déstyti mintis rastu;

- gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti skyriaus darba;

- mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- gerai mokeéti bent dvi uzsienio kalbas (anglu, pranciizy, rusy arba vokieciu);

- biiti atsakingas, drausmingas, darbstus, pareigingas, iSmanyti profesinés etikos reikalavimus

vyresnysis mokslo darbuotojas Gintautas Sakalauskas
atlieka Sias funkcijas:

- kaupia, sistemina ir analizuoja teising ir kriminologing informacija;

- atlieka kriminologinius tyrimus pagal Instituto strateginj, perspektyvini bei Skyriaus metini veiklos
planus;

- rengia publikavimui mokslinius straipsnius, mokslinius darbus, metodines priemones;

- Instituto direktoriaus ar Skyriaus vedéjo pavedimu rengia jstatymy ir kity teisés aktu projektus, teikia
pastabas ir pasifilymus, rengia teisines ir kriminologines ekspertizes, iSvadas;

- Instituto direktoriaus pavedimu dalyvauja lokalinése ir tarpzinybinése darbo grupése, posédziuose, kur
svarstomi  mokslinés veiklos organizavimo, teisés akty sukiirimo ar pakeitimo, projekty ar programy rengimo
klausimai, susij¢ su kriminologiniy tyrimy sritimi, vadovauja tyréjy ar darbo grupéms, rengia projektus bei paraiskas
nacionaliniams ir tarptautiniams kriminologiniams tyrimams atlikti;

- dalyvauja Skyriaus mokslo tyrimy ir kity projekty pristatymuose;

- kartu su Skyriaus vedéju, kitais tyréjais ir Tarptautiniy rySiy skyriumi palaiko rySius su uZsienyje
esanciais kriminologiniy tyrimy institutais, juose dirbanciais mokslininkais, kitomis su $ia sritimi susijusiomis
organizacijomis bei juy darbuotojais;

- dalyvauja Instituto vykdomy tarptautiniy projekty atlikime;

- nuolat kelia savo profesing kvalifikacija, dalyvauja nacionalinése ir tarptautinése konferencijose ir
seminaruose, rengia ir skaito mokslinius pranesimus;

- rengia ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas ir pateikia jas Skyriaus vedéjai/-ui nustatytu laiku;
baigiantis kadencijai arba neeilinés atestacijos metu pateikia savo veiklos per kadencija ataskaita Atestavimo ir
konkursy komisijai;

- periodiskai sitilo Instituto bibliotekai jsigyti Skyriaus darbui reikalingy ir kriminologiniams tyrimams
aktualiy knygy.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
- atitikti ,, Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréju pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy aprase®

(patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) nurodytus reikalavimus vyresniojo mokslo
darbuotojo pareigoms uzimti,



- iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vie$aji administravima bei norminiy teisés akty rengima; iSmanyti Darbo, Baudziamaji,
Baudziamojo proceso, Bausmiy vykdymo kodeksus, kitus Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus,
susijusius su kriminologiniy tyrimy atlikimu, gerai Zinoti pagrindines nacionalines nusikaltimy kontrolés ir prevencijos
programas, tarptautinius susitarimus nusikaltimy kontrolés ir prevencijos srityje, mokéti nuosekliai orientuotis
nacionalinéje ir kitose teisinése sistemose, savarankiskai vertinti, apibendrinti kriminologines problemas, gerai iSmanyti
kriminologiniy tyrimy metodika, teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo sistema;

- gerai iSmanyti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles, moksliniy straipsniy, monografijy, mokslo
tyrimy rengimo reikalavimus;

- gerai mokeéti bent dvi uzsienio kalbas (anglu, pranciizy, rusy arba vokieciu);

- mokéti sisteminti, apibendrinti informacijq ir rengti iSvadas, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu
lietuviy kalba;

- mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus;

- sugebéti priimti sprendimus, bendrauti ir dirbti komandoje.

mokslo darbuotoja AuSra Gavénaité
atlieka Sias funkcijas:

- kaupia, sistemina ir analizuoja teising ir kriminologing informacija;

- atlieka kriminologinius tyrimus pagal Instituto strateginj, perspektyvini bei Skyriaus metini veiklos
planus;

- rengia publikavimui mokslinius straipsnius, mokslinius darbus, metodines priemones;

- Instituto direktoriaus ar Skyriaus vedéjo pavedimu rengia jstatymuy ir kity teisés akty projektus, teikia
pastabas ir pasifilymus, rengia teisines ir kriminologines ekspertizes, iSvadas;

- Instituto direktoriaus ar Skyriaus vedéjo pavedimu dalyvauja lokalinése ir tarpzinybinése darbo
grupése, posédziuose, kur svarstomi mokslinés veiklos organizavimo, teisés akty sukiirimo ar pakeitimo, projekty ar
programy rengimo klausimai, susij¢ su kriminologiniy tyrimy sritimi;

- dalyvauja Instituto vykdomy tarptautiniy projekty atlikime;

- dalyvauja Skyriaus mokslo tyrimy ir kity projekty pristatymuose;

- kartu su Skyriaus vadovu, kitais tyré¢jais ir Tarptautiniy rySiy skyriumi palaiko rySius su uZsienyje
esanciais kriminologiniy tyrimy institutais, juose dirbanciais mokslininkais, kitomis su $ia sritimi susijusiomis
organizacijomis bei juy darbuotojais;

- nuolat kelia savo profesing kvalifikacija dalyvaujant nacionalinése ir tarptautinése konferencijose ir
seminaruose, rengia ir skaito mokslinius pranesimus;

- derina asmenines, Sektoriaus ir Instituto vieSumoje reiSkiamas pozicijas organizaciniais ir
kriminologijos klausimais; geranoriskai bendradarbiauja su kitais Skyriaus darbuotojais;

- rengia ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas ir pateikia jas Skyriaus vadovui nustatytu laiku;
baigiantis kadencijai arba neeilinés atestacijos metu pateikia savo veiklos per kadencija ataskaita Atestavimo ir
konkursy komisijai;

- periodiskai sitilo Instituto bibliotekai jsigyti Skyriaus darbui reikalingy ir kriminologiniams tyrimams
aktualiy knyguy;

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,, Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréjy pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy aprase*
(patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) nurodytus reikalavimus mokslo darbuotojo
pareigoms uzimti:

- iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojanéius vie$aji administravima bei norminiy teisés akty rengima; iSmanyti Darbo, Baudziamaji,
Baudziamojo proceso, Bausmiy vykdymo kodeksus, kitus Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus,
susijusius su kriminologiniy tyrimy atlikimu, gerai Zinoti pagrindines nacionalines nusikaltimy kontrolés ir prevencijos
programas, tarptautinius susitarimus nusikaltimy kontrolés ir prevencijos srityje, mokéti nuosekliai orientuotis
nacionalinéje ir kitose teisinése sistemose, savarankiskai vertinti, apibendrinti kriminologines problemas, gerai iSmanyti
kriminologiniy tyrimu metodika, teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo sistema;

- gerai iSmanyti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles, moksliniy straipsniy, monografijy, mokslo
tyrimy rengimo reikalavimus;

- gerai mokeéti bent dvi uzsienio kalbas (anglu, pranciizy, rusy arba vokieciu);

- mokéti sisteminti, apibendrinti informacijq ir rengti iSvadas, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu
lietuviy kalba;

- mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus;

- sugebéti priimti sprendimus, bendrauti ir dirbti komandoje.



tyréjas Simonas Nikartas
atlieka Sias funkcijas:

- direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu atlieka ar padeda atlikti tatkomuosius mokslinius tyrimus
kriminologijos srityje ir skelbia jy rezultatus recenzuojamuose mokslo leidiniuose.

- direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu dalyvauja rengiant jstatymy ir kity teisés akty projektus.

- direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu teikia pastabas ir pasitilymus, rengia i§vadas, nuomones dél
teiseés akty projekty. -
dalyvauja Instituto mokslo tyrimy pristatymuose ir kituose Instituto organizuojamuose renginiuose. Dalyvauja darbo
grupese.

- Direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu atstovauja Instituta LR Seime svarstant klausimus,
susijusius su skyriaus darbuotojy parengtomis iSvadomis.

- Skyriaus vedéjo pavedimu pateikia jam individualius perspektyvinius veiklos planus, pasiiilymus
Instituto perspektyviniam veiklos planui bei ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas.

- laiku parengia savo atlickamy ar vadovaujamy mokslo tyrimy technines uzduotis ir kalendorinius
planus ir pateikia juos skyriaus vedéjui.

- konsultuoja Instituto kity skyriy darbuotojus kriminologijos klausimais.

- vykdant mokslo tyrimus teisinés sistemos tobulinimo srityje, esant reikalui, bendradarbiauti su
uzsienio valstybiy institucijomis, tarptautinémis organizacijomis.

- laiku ir kokybiskai vykdyti Instituto administracijos ir skyriaus vedéjo zodinius ir raSytinius
pavedimus. Asmeniskai atsakyti uz pavesty darby bei pavedimy atlikima.

- nuolat kelti savo profesing kvalifikacija dalyvaujant seminaruose, konferencijose.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,, Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréju pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy aprase®
(patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) nurodytus reikalavimus tyréjo pareigoms
uzimti;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vieSaji administravima bei norminiy teisés akty rengima; iSmanyti Darbo, Baudziamaji,
Baudziamojo proceso, Bausmiy vykdymo kodeksus, kitus Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus,
susijusius su kriminologiniy tyrimy atlikimu, gerai zinoti pagrindines nacionalines nusikaltimy kontrolés ir prevencijos
programas, tarptautinius susitarimus nusikaltimy kontrolés ir prevencijos srityje, mokéti nuosekliai orientuotis
nacionalinéje ir kitose teisinése sistemose, savarankiskai vertinti, apibendrinti kriminologines problemas, gerai iSmanyti
kriminologiniy tyrimu metodika, teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo sistema;

- turi gerai zinoti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles, straipsniy, monografijy, mokslo tyrimy
rengimo reikalavimus.

- mokéti uzsienio kalba (angly, vokieciy arba pranciizy).

- mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

- gebeti sisteminti, apibendrinti informacija, sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu.

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus.

- sugebéti priimti sprendimus ir dirbti komandoje.

jaunesnysis mokslo darbuotojas Vaidas Kalpokas
atlieka Sias funkcijas:

- kaupia, sistemina ir analizuoja teising ir kriminologing informacija;

- atlieka kriminologinius tyrimus pagal Instituto strategini, perspektyvini bei Skyriaus metinj veiklos
planus;

- rengia publikavimui mokslinius straipsnius, mokslinius darbus, metodines priemones;

- Instituto direktoriaus ar Sektoriaus vadovo/-s pavedimu dalyvauja rengiant istatymy ir kity teisés
akty projektus, teikia pastabas ir pasitilymus, rengia teisines ir kriminologines ekspertizes, iSvadas;

- Instituto direktoriaus ar Sektoriaus vadovo/-s pavedimu dalyvauja lokalinése ir tarpzinybinése darbo
grupése, posédziuose, kur svarstomi mokslinés veiklos organizavimo, teisés akty suktirimo ar pakeitimo, projekty ar
programy rengimo klausimai, susij¢ su kriminologiniy tyrimy sritimi;

- kartu su Skyriaus vadovu, kitais tyréjais ir Tarptautiniy rySiy skyriumi palaiko rySius su uZsienyje
esanciais kriminologiniy tyrimy institutais, juose dirbanciais mokslininkais, kitomis su $ia sritimi susijusiomis
organizacijomis bei ju darbuotojais;

- nuolat kelia savo profesing kvalifikacija dalyvaujant nacionalinése ir tarptautinése konferencijose ir
seminaruose, rengia ir skaito mokslinius pranesimus;



- derina asmenines, Sektoriaus ir Instituto vieSumoje reiSkiamas pozicijas organizaciniais ir
kriminologijos klausimais; geranoriskai bendradarbiauja su kitais Skyriaus darbuotojais;

- rengia ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas ir pateikia jas Skyriaus vadovui /-ei nustatytu laiku;
baigiantis kadencijai arba neeilinés atestacijos metu pateikia savo veiklos per kadencija ataskaita Atestavimo ir
konkursy komisijai;

- periodiskai sitilo Instituto bibliotekai jsigyti Skyriaus darbui reikalingy ir kriminologiniams tyrimams
aktualiy knyguy;

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,,Teisés instituto mokslo darbuotoju ir kity tyréju pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy
aprase (patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) nurodytus reikalavimus jaunesniojo
mokslo darbuotojo pareigoms uzimti;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, LR Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vaiky teisiy apsauga, vie$aji administravima bei norminiy teisés akty rengima, kitus Lietuvos
Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, susijusius su kriminologiniy tyrimy atlikimu, gerai zinoti pagrindines
nacionalines nusikaltimy kontrolés ir prevencijos programas, tarptautinius susitarimus nusikaltimy kontrolés ir
prevencijos srityje, mokéti nuosekliai orientuotis nacionalinéje ir kitose teisinése sistemose, savarankiSkai vertinti,
apibendrinti kriminologines ir su vaiky apsauga susijusias problemas, gerai iSmanyti kriminologiniy tyrimy metodika,
teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo sistema;

- gerai iSmanyti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles, moksliniy straipsniy, monografijy, mokslo
tyrimy rengimo reikalavimus;

- gerai mokeéti bent viena uzsienio kalba (angly, vokieciy rusy arba pranciizy);

- mokéti sisteminti, apibendrinti informacijq ir rengti iSvadas, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu
lietuviy kalba;

- mokeéti dirbti ,,Microsoft Office” programiniu paketu;

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus;

- sugebéti priimti sprendimus, bendrauti ir dirbti komandoje.

Kriminologiniy tyrimy skyriaus Vaiky ir jaunimo sektoriaus vadové-tyréja Laura Uselé
atlieka Sias funkcijas:

- planuoja ir organizuoja Sektoriaus darba, vadovaudamasis Instituto strateginiu bei perspektyviniu
veiklos planais;

- koordinuoja, kontroliuoja ir uztikrina sektoriaus darbuotojams pavesty uzduoc¢iy ir funkcijy savalaiki
ir kokybiska ivykdyma;

- rengia Sektoriuje atlickamy tyrimy technines uzduotis, ketvirtines ir metines ataskaitas;

- kaupia, sistemina ir analizuoja teising ir su vaiky teisiy apsauga ir nusikalstamumu susijusia
informacija;

- atstovauja Instituta Seime svarstant klausimus, susijusius su Sektoriaus darbuotojy parengtomis
iSvadomis ir kitais dokumentais;

- dalyvauja Instituto vykdomy tarptautiniy projekty atlikime;

- pagal kompetencija dalyvauja lokalinése ir tarpzinybinése darbo grupése, Instituto ir Skyriaus mokslo
tyrimy pristatymuose ir kituose Instituto organizuojamuose renginiuose;

- kartu su Instituto darbuotoju, atsakingu uz personalo reikaly tvarkyma, rengia Sektoriaus darbuotojy
pareigybiy apraSymus;

- supazindina Sektoriaus darbuotojus su juy darbui svarbia organizacine ir dalykine informacija,
organizuoja Sektoriaus posédzius;

- kartu su Skyriaus vedéju riipinasi sektoriaus darbuotojy darbo salygomis, teikia pageidavimus
Skyriaus vedéjui, tarpininkauja iSkilus konfliktams ar nesutarimams tarp Sektoriaus darbuotoju;

- suderinus su Skyriaus vedéju, teikia silymus administracijai dél Sektoriaus darbuotojuy darbo
uzmokescio, kasmetiniy, kiirybiniy ir nemokamy atostogy suteikimo, kvalifikacijos kélimo, komandiruociy, skatinimo
ar nuobaudy taikymo;

- vykdo kitus su Sektoriaus vadovo funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad
biity pasiekti Instituto strateginiai tikslai.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,, Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréju pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy aprase®
(patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) nurodytus reikalavimus tyréjo pareigoms
uzimti;

- turéti maziausiai 3 mety teisinio darbo ir 1 mety darbo Institute patirtj;



- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, LR Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vaiky teisiy apsauga, vie$aji administravima bei norminiy teisés akty rengima, kitus Lietuvos
Respublikos istatymus ir kitus teisés aktus, susijusius su kriminologiniy tyrimy atlikimu, gerai zinoti pagrindines
nacionalines nusikaltimy kontrolés ir prevencijos programas, tarptautinius susitarimus nusikaltimy kontrolés ir
prevencijos srityje, mokéti nuosekliai orientuotis nacionalinéje ir kitose teisinése sistemose, savarankiSkai vertinti,
apibendrinti kriminologines ir su vaiky apsauga susijusias problemas, gerai iSmanyti kriminologiniy tyrimy metodika,
teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo sistema;

- gerai iSmanyti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles, moksliniy straipsniy, monografijy, mokslo
tyrimy rengimo reikalavimus;

- gerai mokéti bent viena uzsienio kalba (angly, vokieciy rusy arba pranciizy);

- mokéti sisteminti, apibendrinti informacijq ir rengti iSvadas, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu
lietuviy kalba;

- mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus;

- sugebéti priimti sprendimus, bendrauti ir dirbti komandoje.

Sektoriaus jaunesnioji mokslo darbuotoja Margarita Dobrynina
atlieka Sias funkcijas:

- kaupia, sistemina ir analizuoja teising ir kriminologing informacija;

- atlieka kriminologinius tyrimus pagal Instituto strateginj, perspektyvinj bei Skyriaus metinj veiklos
planus;

- rengia publikavimui mokslinius straipsnius, mokslinius darbus, metodines priemones;

- Instituto direktoriaus ar Sektoriaus vadovo pavedimu dalyvauja rengiant {statymy ir kity teisés akty
projektus, teikia pastabas ir pasiiilymus, rengia teisines ir kriminologines ekspertizes, i§vadas;

- Instituto direktoriaus ar Sektoriaus vadovo pavedimu dalyvauja lokalinése ir tarpzinybinése darbo
grupése, posédziuose, kur svarstomi mokslinés veiklos organizavimo, teisés akty suktirimo ar pakeitimo, projekty ar
programy rengimo klausimai, susij¢ su kriminologiniy tyrimy sritimi;

- kartu su Sektoriaus vadovu, kitais tyréjais ir Tarptautiniy rysiy skyriumi palaiko rySius su uZsienyje
esanciais kriminologiniy tyrimy institutais, juose dirbanciais mokslininkais, kitomis su $ia sritimi susijusiomis
organizacijomis bei ju darbuotojais;

- nuolat kelia savo profesing kvalifikacija dalyvaujant nacionalinése ir tarptautinése konferencijose ir
seminaruose, rengia ir skaito mokslinius pranesimus;

- rengia ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas ir pateikia jas Sektoriaus vadovui nustatytu laiku;
baigiantis kadencijai arba neeilinés atestacijos metu pateikia savo veiklos per kadencija ataskaita Atestavimo ir
konkursy komisijai;

- periodiskai sitlo Instituto bibliotekai isigyti Sektoriaus darbui reikalingy ir kriminologiniams
tyrimams aktualiy knygu;

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,,Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréju pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy
aprase” (patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkricio 17 d. nutarimu Nr. 4) nurodytus reikalavimus
jaunesniojo mokslo darbuotojo pareigoms uzimti;

- mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, LR Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vaiky teisiy apsauga, vie$aji administravima bei norminiy teisés akty rengima, kitus Lietuvos
Respublikos istatymus ir kitus teisés aktus, susijusius su kriminologiniy tyrimy atlikimu, gerai zinoti pagrindines
nacionalines nusikaltimu kontrolés ir prevencijos programas, tarptautinius susitarimus nusikaltimy kontrolés ir
prevencijos srityje, mokéti nuosekliai orientuotis nacionalingje ir kitose teisinése sistemose, savarankiskai vertinti,
apibendrinti kriminologines ir su vaiky apsauga susijusias problemas, gerai iSmanyti kriminologiniy tyrimy metodika,
teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo sistema;

- gerai iSmanyti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles, moksliniy straipsniy, monografijy, mokslo
tyrimy rengimo reikalavimus;

- gerai mokeéti bent viena uzsienio kalba (angly, vokieciy rusy arba pranciizy);

- mokéti sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu
lietuviy kalba;

- mokeéti dirbti ,,Microsoft Office” programiniu paketu;

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus;

- sugebéti priimti sprendimus, bendrauti ir dirbti komandoje.



TEISINES SISTEMOS TYRIMO SKYRIUS

Skyriaus pagrindiniai uZdaviniai yra:

- dalyvauti Lietuvos teisés ir teisinés sistemos kiirime;
- tirti istatymy leidyba, ju sisteminima bei kodifikavima ir teikti sitilymus Sios veiklos gerinimui.

Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uZdavinius, vykdo Sias funkcijas:

- tiria jstatymy laikymasi, teisingumo vykdymo ir teisés taikymo problemas;

- tiria vie$aja nuomong apie teisg ir teisingumo vykdyma;

- dalyvauja rengiant jstatymy ir kity teisés akty projektus;

- atlieka jstatymy ir kity teisés akty projekty teising ekspertizg;

- kaupia ir analizuoja informacija apie Lietuvos ir uzZsienio teisg;

- tiria Lietuvos Respublikos Konstitucijos ir pagrindiniy tarptautinés teisés nuostaty suderinamuma su
Lietuvos istatymais;

- atlieka mokslo taikomuosius tyrimus teisékiros srityje;

- rengia leidybai mokslinius ir teisés darbus.

Teisinés sistemos tyrimo skyriaus tyréjas l.e.vedéjo pareigas Mindaugas Lankauskas
atlieka Sias funkcijas:

- organizuoja ir koordinuoja Skyriaus veikla, atlicka teisés akty, priskirtiny Skyriaus kompetencijai,
projekty ekspertizg ir vertina teisines iSvadas, siekiant uztikrinti teisés akty galiojima bei atitikt] Lietuvos Respublikos
Konstitucijai ir jstatymams;

- uztikrina, kad Skyrius laiku ir tinkamai atlikty pavestas uzduotis, siekiant tinkamai vykdyti Skyriui
pavestus uzdavinius ir priskirtas funkcijas;

- vykdydamas Skyriaus funkciju igyvendinima, paskirsto Skyriui priskirtus darbus darbuotojams, derina
ir vizuoja Skyriaus darbuotojy rengiamy teisés akty projekty ekspertiziy, teisiniy iSvady projektus;

- uztikrindamas Skyriaus darbuotojy efektyvy darba, teikia pasitilymus Instituto direktoriui dél Skyriaus
struktiiros, pareigybiy sarasSo, darbuotojy skatinimo, tarnybiniy nuobaudy skyrimo, darbo salygu gerinimo; derina
Skyriaus darbuotojuy prasymus dél atostoguy, komandiruo¢iy, atleidimo i§ darbo; teisés akty nustatyta tvarka vertina
tiesiogiai pavaldziy Skyriaus darbuotojy moksling ir darbing veikla;

- nustatytu laiku pateikia Instituto moksliniam sekretoriui skyriaus perspektyvinius veiklos planus,
pasitilymus Instituto perspektyviniam veiklos planui bei ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas;

- laiku parengia mokslo tyrimy technines uzduotis ir kalendorinius planus ir pateikia juos moksliniam
sekretoriui;

- kartu su Tarptautiniy rySiy skyriumi rengia nacionalines ir tarptautines mokslo tyrimy ir
eksperimentinés plétros projekty paraiskas;

- rengia jsakymuy ir lokaliniy teisés akty projektus, susijusius su priskirty funkeijy vykdymu;

- dalyvauja Instituto mokslo tyrimy pristatymuose ir kituose Instituto organizuojamuose renginiuose.
Dalyvauja darbo grupése;

- atstovauja Instituta Seime svarstant klausimus, susijusius su skyriaus darbuotojuy parengtomis
iSvadomis ir kitais dokumentais;

- konsultuoja Instituto kity skyriy darbuotojus teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo klausimais;

- vykdant mokslo tyrimus teisinés sistemos tobulinimo srityje, esant reikalui, bendradarbiauja su
uzsienio valstybiy institucijomis, tarptautinémis organizacijomis;

- uztikrina, kad vieSai Instituto mokslinés bei organizacinés veiklos klausimais reiskiama nuomoné
neprieStarauty oficialiai Instituto pozicijai,

- laiku ir kokybiskai vykdo Instituto administracijos zodinius ir rasytinius pavedimus. AsmeniSkai
atsako uz pavesty darby bei pavedimy atlikima;

- vykdo kitus su skyriaus vedéjo funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad
bty pasiekti Instituto strateginiai tikslai.

- kartu su darbuotoju, atsakingu uz personalo reikaly tvarkyma, rengia skyriaus darbuotojy pareigybiy
apraSymus.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,,Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréju pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy
apraSe® (patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) nurodytus reikalavimus tyréjo
pareigoms uzimti.

- turéti 3 mety teisinio darbo ir 1 mety darbo Institute patirti;



- iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vie$aji administravima bei norminiy teisés akty rengima; iSmanyti Civilinj kodeksa, Civilinio
proceso kodeksa, Darbo kodeksa, kitus Lietuvos Respublikos istatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius civiling
teisg ir civilinio proceso teisg, uzsienio valstybiy civiling teis¢ ir civilinio proceso teisg, komercing teisg, uzsienio
valstybiy komercing teis¢, nacionaliniy ir tarptautiniy teismy praktika, mokeéti nuosekliai orientuotis nacionalinéje ir
kitose teisinése sistemose, savarankiskai vertinti, apibendrinti teisines problemas, teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo
sistema bei zinoti Europos Sajungos teisinés bazés struktiira;

- zinoti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles, straipsniy, monografijy, mokslo tyrimy rengimo
reikalavimus;

- mokéti uzsienio kalba (angly, vokieciy arba pranciizy).

- mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir panaudoti turimas profesines zinias rengiant bei
redaguojant analitinius dokumentus, teisines iSvadas, pazymas, sklandziai déstyti mintis rastu;

- mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;
- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus.

Teisinés sistemos tyrimo sk. vyresnysis mokslo darbuotojas Justinas Zilinskas
atlieka Sias funkcijas:

- atlieka ar padeda atlikti taikomuosius mokslinius tyrimus konstitucinés arba administracinés teisés
srityje ir skelbti ju rezultatus recenzuojamuose mokslo leidiniuose;

- dalyvauja rengiant jstatymy ir kity teisés akty projektus;

- teikia pastabas ir pasitilymus, rengia iSvadas, nuomones dél norminiy ir taikomyjy teisés akty, taip pat
teisés akty projekty;

- dalyvauja Instituto mokslo tyrimy pristatymuose ir kituose Instituto organizuojamuose renginiuose.
Dalyvauja darbo grupése;

- atstovauja Instituta LR Seime svarstant klausimus, susijusius su skyriaus darbuotojy parengtomis
iSvadomis;

- pateikia Skyriaus vedéjui individualius perspektyvinius veiklos planus, pasitlymus Instituto
perspektyviniam veiklos planui bei ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas;

- laiku parengia savo atlickamy ar vadovaujamy mokslo tyrimy technines uzduotis ir kalendorinius
planus ir pateikia juos skyriaus vedéjui,

- dalyvauja Instituto mokslo darby pristatymuose ir kituose Instituto organizuojamuose renginiuose.
Dalyvauja darbo grupése;

- konsultuoja Instituto kity skyriy darbuotojus konstitucinés ir administracinés teisés klausimais;

- vykdant mokslo tyrimus teisinés sistemos tobulinimo srityje, esant reikalui, bendradarbiauja su
uzsienio valstybiy institucijomis, tarptautinémis organizacijomis;

- laiku ir kokybiskai vykdo Instituto administracijos ir skyriaus vedéjo zodinius ir raSytinius
pavedimus. AsmeniSkai atsako uz pavesty darby bei pavedimy atlikima.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,,Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréjuy pareigybiuy kvalifikaciniy reikalavimy
aprase (patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) nurodytus reikalavimus vyresniojo
mokslo darbuotojo pareigoms uzimti,

- iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vieSaji administravima bei norminiy teisés akty rengima; iSmanyti Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Civilini kodeksa, Civilinio proceso kodeksa, kitus Lietuvos Respublikos istatymus ir kitus teisés aktus bei
Europos Sajungos teisinius dokumentus, reglamentuojancius konstitucing, civiling, administracing teisg, civilinio
proceso teisg, uzsienio valstybiy viesaja teisg, nacionaliniy teismy, Europos Sajungos Teisingumo Teismo, Europos
Zmogaus Teisiy Teismo praktika, mokéti nuosekliai orientuotis nacionalingje ir kitose teisinése sistemose,
savarankiSkai vertinti, apibendrinti teisines problemas, teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo sistema bei Zzinoti
Europos Sajungos teisinés bazés struktiira;

- gerai zinoti teisés akty rengimo ir raStvedybos taisykles, straipsniy, monografijy, mokslo tyrimy
rengimo reikalavimus;

- mokéti uzsienio kalba (angly, vokieciy arba pranciizy);

- mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- mokéti sisteminti, apibendrinti informacija, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu;

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus;

- buti pareigingam, darb$¢iam, iniciatyviam, diplomatiSkam, sugebéti priimti sprendimus ir dirbti
komandoje.

skyriaus jaunesnysis mokslo darbuotojas



atlieka Sias funkcijas:

- atlieka ar padeda atlikti taikomuosius mokslinius tyrimus konstitucinés arba administracinés teisés
srityje ir skelbia ju rezultatus recenzuojamuose mokslo leidiniuose;

- dalyvauja rengiant jstatymy ir kity teisés akty projektus;

- direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu teikia pastabas ir pasitilymus, rengia iSvadas, nuomones dél
norminiy ir taikomuyjy teisés akty, taip pat teisés akty projekty;

- dalyvauja Instituto mokslo tyrimy pristatymuose ir kituose Instituto organizuojamuose renginiuose.
Dalyvauja darbo grupése;

- direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu atstovauja Instituta LR Seime svarstant klausimus,
susijusius su skyriaus darbuotojy parengtomis i§vadomis;

- skyriaus vedéjo pavedimu pateikia jam individualius perspektyvinius veiklos planus, pasitlymus
Instituto perspektyviniam veiklos planui bei ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas;

- laiku parengia savo atlickamy ar vadovaujamy mokslo tyrimy technines uzduotis ir kalendorinius
planus ir pateikia juos skyriaus vedéjui;

- konsultuoja Instituto kity skyriy darbuotojus konstitucinés ir administracinés teisés klausimais;

- vykdant mokslo tyrimus teisinés sistemos tobulinimo srityje, esant reikalui, bendradarbiauja su
uzsienio valstybiy institucijomis, tarptautinémis organizacijomis;

- laiku ir kokybiskai vykdo Instituto administracijos ir skyriaus vedéjo Zodinius ir raSytinius
pavedimus. Asmeniskai atsako uz pavesty darby bei pavedimy atlikima.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,, Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréju pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy aprase®
(patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) nurodytus reikalavimus jaunesniojo mokslo
darbuotojo pareigoms uzimti,

- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vie$aji administravima bei norminiy teisés akty rengima; iSmanyti Lictuvos Respublikos
Konstitucija, Civilini kodeksa, Civilinio proceso kodeksa, kitus Lietuvos Respublikos istatymus ir kitus teisés aktus bei
Europos Sajungos teisinius dokumentus, reglamentuojancius konstitucing, civiling, administracing teisg, civilinio
proceso teisg, uzsienio valstybiy vieSaja teisg, nacionaliniy teismy, Europos Sajungos Teisingumo Teismo, Europos
Zmogaus Teisiy Teismo praktika, mokéti nuosekliai orientuotis nacionalingje ir kitose teisinése sistemose,
savarankiskai vertinti, apibendrinti teisines problemas, teisinés sistemos kirimo ir tobulinimo sistema bei zinoti
Europos Sajungos teisinés bazés struktiira;

- gerai zinoti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles, straipsniy, monografijy, mokslo tyrimy
rengimo reikalavimus;

- mokéti uzsienio kalba (angly, vokieciy arba pranciizy);

- mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- gebéti sisteminti, apibendrinti informacija, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu lietuviy kalba;

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus.

skyriaus tyréja Saloméja Zaksaité
atlieka Sias funkcijas:

- direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu padeda atlikti taikomuosius mokslinius tyrimus
konstitucinés arba administracinés teisés srityje ir skelbia ju rezultatus recenzuojamuose mokslo leidiniuose;

- direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu dalyvauja rengiant {statymy ir kity teisés akty projektus;

- direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu teikia pastabas ir pasitilymus, rengia i§vadas, nuomones dél
norminiy ir taikomyjy teisés akty, taip pat teisés akty projekty;

- dalyvauja Instituto mokslo tyrimy pristatymuose ir kituose Instituto organizuojamuose renginiuose.
Dalyvauja darbo grupése;

- direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu atstovauja Instituta LR Seime svarstant klausimus,
susijusius su skyriaus darbuotojy parengtomis i§vadomis;

- skyriaus vedéjo pavedimu pateikia jam individualius perspektyvinius veiklos planus, pasitilymus
Instituto perspektyviniam veiklos planui bei ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas;

- laiku parengia savo atlickamy ar vadovaujamy mokslo tyrimy technines uzduotis ir kalendorinius
planus ir pateikia juos skyriaus vedéjui,

- konsultuoja Instituto kity skyriy darbuotojus konstitucinés ir administracinés teisés klausimais;

- vykdant mokslo tyrimus teisinés sistemos tobulinimo srityje, esant reikalui, bendradarbiauja su
uzsienio valstybiy institucijomis, tarptautinémis organizacijomis;

- laiku ir kokybiskai vykdo Instituto administracijos ir skyriaus vedéjo zodinius ir raSytinius
pavedimus. AsmeniSkai atsako uz pavesty darby bei pavedimy atlikima.



turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,,Teisés instituto mokslo darbuotoju ir kity tyréjuy pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy
aprase® (patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkric¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) nurodytus reikalavimus tyréjos
pareigoms uzimti;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vieSaji administravima bei norminiy teisés akty rengima; iSmanyti Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Civilini kodeksa, Civilinio proceso kodeksa, kitus Lietuvos Respublikos istatymus ir kitus teisés aktus bei
Europos Sajungos teisinius dokumentus, reglamentuojanéius konstitucing, civiling, administracing teisg, civilinio
proceso teisg, uzsienio valstybiy viesaja teisg, nacionaliniy teismy, Europos Sajungos Teisingumo Teismo, Europos
Zmogaus Teisiy Teismo praktika, mokéti nuosekliai orientuotis nacionalingje ir kitose teisinése sistemose,
savarankiskai vertinti, apibendrinti teisines problemas, teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo sistema bei Zinoti
Europos Sajungos teisinés bazés struktiira;

- gerai zinoti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles, straipsniy, monografijy, mokslo tyrimy
rengimo reikalavimus;

- mokéti uzsienio kalba (angly, vokie€iy arba pranciizy).;

- mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- gebéti sisteminti, apibendrinti informacija, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu lietuviy kalba;

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus.

skyriaus specialistai Johanas Baltrimas, Agné Kalinauskaité, Justinas Kondratas
atlieka Sias funkcijas:

- kaupia, sistemina ir analizuoja teising informacija;

- rengia iSvadas, teikia pastabas ir pasitilymus dél teisés akty ar teisés akty projekty;

- Skyriaus vedéjo pavedimu vykdo Seimo, Vyriausybés ar kity valstybés institucijy patvirtinty
programy priemones;

- vykdo kitus su Teisinés sistemos tyrimo skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio
pavedimus, siekiant, kad buity pasiekti Instituto strateginiai tikslai;

- laiku ir kokybiskai Instituto administracijos ir Skyriaus vedéjo Zodinius ir rasytinius pavedimus.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- turéti aukstojo universitetinio teisinio iSsilavinimo pradmenis;

- zinoti Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius viesaji
administravima bei norminiy teisés akty rengima, Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civilini kodeksa, Civilinio
proceso kodeksa, istatymy ir kity teisés akty rengimo rekomendacijas bei dokumenty rengimo taisykles;

- mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- mokéti vieng uzsienio kalba;

- gebeti sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas;

- sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu lietuviy kalba.

BAUDZIAMOSIOS JUSTICIJOS TYRIMU SKYRIUS

Skyriaus pagrindinis uZdavinys yra:
- kurti mokslinius metodinius pagrindus Lietuvos teisinei bei nusikalstamumo kontrolés sistemai,
remiantis teisiniu pozitriu.

Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uZdavinius, vykdo Sias funkcijas:

- atlieka teisés akty mokslines-teisines ekspertizes;

- vertina teisés aktus bei ju projektus baudziamuoju teisiniu ir baudziamojo proceso poziliriu;

- dalyvauja teisinés sistemos reformos ir nusikalstamumo kontrolés bei prevencijos programose;

- bendradarbiauja su valstybinémis valdymo ir valdzios institucijomis, siekiant praktiskai jgyvendinti
gautus atlikty mokslo taikomuyjy tyrimy rezultatus;

- bendradarbiauja su kitais tyrimy institutais, mokslo ir studijy institucijomis Lietuvoje ir uzsienyje;

- kaupia bei analizuoja teising informacija, reikalinga moksliniy taikomyjy tyrimy atlikimui;

- rengia ir publikuoja mokslinius straipsnius, kuriuose pristatomi Skyriuje atlieckami moksliniai tyrimai;

- dalyvauja organizuojant visuomenés $vietima bei keliant valstybés tarnautojy kvalifikacija;

- dalyvauja teisés srities mokslinése konferencijose bei seminaruose,siekiant pristatyti atliktus
mokslinius tyrimus, susipazinti su aktualiausia §ios srities informacija.



skyriaus vedéjas-vyresnysis mokslo darbuotojas Skirmantas Bikelis
atlieka Sias funkcijas:

- organizuoja ir koordinuoja Skyriaus veikla, atlicka teisés akty, priskirtiny Skyriaus kompetencijai,
projekty ekspertizg ir vertina teisines iSvadas, siekiant uztikrinti teisés akty galiojima bei atitikt] Lietuvos Respublikos
Konstitucijai ir jstatymams;

- uztikrina, kad Skyrius laiku ir tinkamai atlikty pavestas uzduotis, siekiant tinkamai vykdyti Skyriui
pavestus uzdavinius ir priskirtas funkcijas;

- vykdydamas Skyriaus funkciju igyvendinima, paskirsto Skyriui priskirtus darbus darbuotojams, derina
ir vizuoja Skyriaus darbuotojy rengiamy teisés akty projekty ekspertiziy, teisiniy iSvady projektus;

- rengia teisés akty, reguliuojanciy bausmiy vykdymo, baudziamuosius, baudziamojo proceso teisinius
santykius, dalyvauja darbo grupése (komisijose, komitetuose), rengianciose Siuos projektus siekiant uztikrinti
veiksmingg teisékiiros procesa, tinkama ir visapusiska teisinés sistemos kiirima;
teikia teisines iSvadas dél teisés akty, reguliuojanéiy baudziamuosius, baudziamojo proceso ir bausmiy vykdymo
teisinius santykius, siekiant uztikrinti teisés akty galiojima bei atitiktj Lietuvos Respublikos Konstitucijai ir {statymams;

- atsako uz Skyriuje atliekamy mokslo tiriamyjy darby kokybg ir savalaikj ivykdyma;

- rengia Skyriaus darbo planus ir ataskaitas;

- uztikrindamas Skyriaus darbuotojy efektyvy darba, teikia pasitilymus Instituto direktoriui dél Skyriaus
struktliros, pareigybiu saraso, darbuotoju skatinimo, tarnybiniy nuobaudy skyrimo, darbo salygu gerinimo; derina
Skyriaus darbuotoju praSymus dél atostogy, komandiruociy, atleidimo i§ darbo; teisés akty nustatyta tvarka vertina
tiesiogiai pavaldziy Skyriaus darbuotojy moksling ir darbing veikla;

- dalyvauja Instituto administracijos posédziuose ir operatyviai informuoja Skyriaus darbuotojus apie
priimtus nutarimus ar numatytas uzduotis;

- dalyvauja Instituto vykdomy tarptautiniy projekty atlikime;

- vykdo kitas priemones, siekiant uztikrinti Skyriaus kompetencijai priskirty funkeijy jgyvendinima
baudziamosios justicijos srityje;

- vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Instituto direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo
nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad bty pasiekti Instituto strateginiai tikslai.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,,Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréjuy pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy
aprase” (patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) vyresniajam mokslo darbuotojui
nurodytus reikalavimus vyresniojo mokslo darbuotojo pareigoms uzimti;

- turéti ne maziau kaip 3 mety teisinio ir 1 mety darbo Institute patirtj;

- turéti teisés akty projekty rengimo patirties;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vieSaji administravima bei norminiy teisés akty rengima; iSmanyti Baudziamaji,
BaudZziamojo proceso, Bausmiy vykdymo kodeksus, kitus Lietuvos Respublikos jstatymus ir teisés aktus, susijusius su
moksliniy tyrimy baudziamosios justicijos tobulinimo srityje atlikimu, gerai Zinoti pagrindines nacionalines nusikaltimy
kontrolés ir prevencijos programas, tarptautinius susitarimus nusikaltimy kontrolés ir prevencijos srityje, mokeéti
nuosekliai orientuotis nacionalinéje ir kitose teisinése sistemose, savarankiSkai vertinti, apibendrinti baudziamosios
justicijos problemas, iSmanyti teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo sistema;

- gebéti atlikti teisés akty ekspertizg ir rengti analiting medziaga;

- gerai zinoti teisés akty rengimo ir raStvedybos taisykles, straipsniy, monografijy, mokslo tyrimy
rengimo reikalavimus;

- gerai moketi bent dvi uzsienio kalbas (angly, pranciizy, vokieciy);

- moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir panaudoti turimas profesines zinias rengiant bei
redaguojant analitinius dokumentus, teisines iSvadas, pazymas, sklandziai déstyti mintis rastu;

- mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus;

- gebéti priimti sprendimus, bendrauti ir dirbti komandoje.

vyresnieji mokslo darbuotojai Algimantas Cepas, Karolis Jovaisas, Aurelijus Gutauskas
atlieka Sias funkcijas:

- kaupia, sistemina ir analizuoja teising informacija;

- direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu atlicka taikomuosius mokslinius tyrimus arba jiems
vadovauja baudziamosios justicijos srityje arba jiems vadovauja ir skelbia juy rezultatus recenzuojamuose mokslo
leidiniuose;

- dalyvauja rengiant jstatymy ir kity teisés akty projektus;



- teikia teisines iSvadas bei atlieka teisines ekspertizes dél teisés akty, reguliuojan¢iy baudziamuosius,
baudziamojo proceso ir bausmiy vykdymo teisinius santykius taip pat siilymus dél $iy teisés akty projekty rengimo,
teisés akty pakeitimo ar pripazinimo netekusiais galios, siekiant uztikrinti teisés akty galiojima bei atitikti Lietuvos
Respublikos Konstitucijai ir jstatymams;

- dalyvauja Instituto vykdomy tarptautiniy projekty atlikime;

- dalyvauja Instituto mokslo tyrimy pristatymuose ir kituose Instituto organizuojamuose renginiuose ir
darbo grupése;

- direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu atstovauja Institutui LR Seime svarstant klausimus,
susijusius su skyriaus darbuotojy parengtomis i§vadomis;

- skyriaus vedéjo pavedimu pateikia jam individualius perspektyvinius veiklos planus, pasitlymus
Instituto perspektyviniam veiklos planui bei ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas;

- laiku parengia savo atlickamy ar vadovaujamy mokslo tyrimy technines uzduotis ir kalendorinius
planus;

- konsultuoja Instituto kity skyriy darbuotojus baudziamosios teisés klausimais.

- kartu su Skyriaus vedéju, kitais tyréjais ir Tarptautiniy rySiy skyriumi palaiko rySius su uZsienyje
esanciais mokslo tyrimo institutais, juose dirbanciais mokslininkais kitomis su savo darbo sritimi susijusiomis
organizacijomis bei ju darbuotojais;

- laiku ir kokybiskai vykdo Instituto administracijos ir skyriaus vedéjo zodinius ir rasytinius pavedimus.
Asmeniskai atsako uz pavesty darby bei pavedimy atlikima.;

- rengia ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas ir pateikia jas Skyriaus vedéjui;

- nuolat kelia savo profesing kvalifikacija dalyvaujant seminaruose, konferencijose, rengia ir skaito
mokslinius praneSimus;

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,, Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréjuy pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy aprase®
(patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) vyresniajam mokslo darbuotojui nurodytus
reikalavimus vyresniojo mokslo darbuotojo pareigoms uzimti;

- turéti teisés akty projekty rengimo patirties;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vieSaji administravima bei norminiy teisés akty rengima; iSmanyti Baudziamaji,
BaudZziamojo proceso, Bausmiy vykdymo kodeksus, kitus Lietuvos Respublikos jstatymus ir teisés aktus, susijusius su
moksliniy tyrimy baudziamosios justicijos tobulinimo srityje atlikimu, gerai Zinoti pagrindines nacionalines nusikaltimy
kontrolés ir prevencijos programas, tarptautinius susitarimus nusikaltimy kontrolés ir prevencijos srityje, mokeéti
nuosekliai orientuotis nacionalinéje ir kitose teisinése sistemose, savarankiSkai vertinti, apibendrinti baudziamosios
justicijos problemas, iSmanyti teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo sistema;

- gebéti atlikti teisés akty ekspertizg ir rengti analiting medziaga;

- gerai zinoti teisés akty rengimo ir raStvedybos taisykles, straipsniy, monografijy, mokslo tyrimy
rengimo reikalavimus;

- gerai mokeéti bent dvi uzsienio kalbas (angly, pranciizy, vokieciy);

- gebéti sisteminti ir apibendrinti informacijq bei rengti iSvadas ir teisés akty ekspertizes, sklandziai
déstyti mintis rastu ir Zodziu lietuviy kalba;

- mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus;

- gebéti priimti sprendimus, bendrauti ir dirbti komandoje.

tyréjas Mantas Liesis
atlieka Sias funkcijas:

- atlieka ar padeda atlikti tatkomuosius mokslinius tyrimus baudziamosios justicijos srityje ir skelbia ju
rezultatus recenzuojamuose mokslo leidiniuose;

- dalyvauja rengiant jstatymy ir kity teisés akty projektus;

- teikia pastabas ir pasitilymus, rengia iSvadas, nuomones dé¢l norminiy ir taikomyjy teisés akty, taip pat
teisés akty projekty.

- dalyvauja Instituto mokslo tyrimy pristatymuose ir kituose Instituto organizuojamuose renginiuose.
Dalyvauja darbo grupése.

- atstovauja Instituta LR Seime svarstant klausimus, susijusius su skyriaus darbuotojy parengtomis
iSvadomis;

- teikia individualius perspektyvinius veiklos planus skyriaus vedéjui, pasitilymus Instituto
perspektyviniam veiklos planui bei ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas;

- laiku parengia savo atlickamy ar vadovaujamy mokslo tyrimy technines uzduotis ir kalendorinius
planus ir pateikia juos skyriaus vedéjui;

- konsultuoja Instituto kity skyriy darbuotojus privatinés teisés klausimais;

- vykdant mokslo tyrimus teisinés sistemos tobulinimo srityje, esant reikalui, bendradarbiauja su
uzsienio valstybiy institucijomis, tarptautinémis organizacijomis;



- laiku ir kokybiskai vykdo Instituto administracijos ir skyriaus vedéjo Zodinius ir raSytinius pavedimus.
Asmeniskai atsako uz pavesty darby bei pavedimy atlikima;

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,, Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréjy pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy aprase*
(patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) nurodytus reikalavimus tyréjo pareigoms
uzimti.

- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vieSaji administravima bei norminiy teisés akty rengima; iSmanyti Baudziamaji,
BaudZziamojo proceso, Bausmiy vykdymo kodeksus, kitus Lietuvos Respublikos jstatymus ir teisés aktus, susijusius su
moksliniy tyrimy baudziamosios justicijos tobulinimo srityje atlikimu, gerai zinoti pagrindines nacionalines nusikaltimy
kontrolés ir prevencijos programas, tarptautinius susitarimus nusikaltimy kontrolés ir prevencijos srityje, mokéti
nuosekliai orientuotis nacionalinéje ir kitose teisinése sistemose, savarankiSkai vertinti, apibendrinti baudziamosios
justicijos problemas, iSmanyti teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo sistema;

- gerai zinoti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles, straipsniy, monografijy, mokslo tyrimy
rengimo reikalavimus;

- mokéti uzsienio kalba (angly, vokie¢iy arba pranciizy);

- mokeéti dirbti ,,Microsoft Office” programiniu paketu;
gebéti sisteminti, apibendrinti informacija, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus;
buti pareigingam, darbsCiam, iniciatyviam, diplomatiSkam, sugebéti priimti sprendimus ir dirbti

komandoje.

jaunesnysis mokslo darbuotojas Darius Prapiestis
atlieka Sias funkcijas:

- kaupia, sistemina ir analizuoja teising informacija;

- atlieka mokslinius tyrimus pagal Instituto strategini, perspektyvini bei Skyriaus metinj veiklos planus;

- rengia publikavimui mokslinius straipsnius, mokslinius darbus, metodines priemones;

- Instituto direktoriaus ar Skyriaus vedéjo pavedimu dalyvauja rengiant jstatymy ir kity teisés akty
projektus, teikia pastabas ir pasitilymus, rengia teisines ekspertizes, iSvadas;

- Instituto direktoriaus ar Skyriaus vedéjo pavedimu dalyvauja lokalinése ir tarpzinybinése darbo
grupése, posédziuose, kur svarstomi mokslinés veiklos organizavimo, teisés akty sukiirimo ar pakeitimo, projekty ar
programy rengimo klausimai, susijg su teisinés sistemos tobulinimo tyrimy sritimi;

- dalyvauja Instituto mokslo tyrimy ir kity projekty pristatymuose;

- kartu su Skyriaus vedéju, kitais tyréjais ir Tarptautiniy rySiy skyriumi palaiko rySius su uZsienyje
esanciais teisinés sistemos tyrimo institutais, juose dirbanciais mokslininkais, kitomis su Sia sritimi susijusiomis
organizacijomis bei ju darbuotojais;

- direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu atstovauja Institutui LR Seime svarstant klausimus,
susijusius su skyriaus darbuotojy parengtomis iSvadomis.

- rengia ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas ir nustatytu laiku pateikia Skyriaus vedéjui, baigiantis
kadencijai arba neeilinés atestacijos metu pateikia savo veiklos ataskaita Atestavimo ir konkursy komisijai;

- laiku parengia savo atliekamy mokslo tyrimy technines uzduotis ir kalendorinius planus ir pateikia
juos skyriaus vedéjui;

- konsultuoja Instituto kity skyriy darbuotojus konstitucinés ir administracinés teisés klausimais;

- laiku ir kokybiskai vykdo Instituto administracijos ir skyriaus vedéjo zodinius ir raSytinius pavedimus;

- nuolat kelia savo profesing kvalifikacija dalyvaujant nacionalinése ir tarptautinése konferencijose ir
seminaruose, rengia ir skaito mokslinius pranesimus;

- derina asmenines, Skyriaus ir Instituto vieSumoje reiSkiamas pozicijas organizaciniai ir teisinés
sistemos tobulinimo klausimais, geranoriskai bendradarbiauja su kitais skyriaus darbuotojais;

- isipareigoja gerbti Instituto darbuotojy mokslinius interesus, ju autorines teises, saugoti Institute
sukurtus kiirinius ar jo dalis, be direktoriaus leidimo ju neperduoti tretiesiems asmenims.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,,Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréjuy pareigybiu kvalifikaciniy reikalavimy
aprase” (patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) vyresniajam mokslo darbuotojui
nurodytus reikalavimus jaunesniojo mokslo darbuotojo pareigoms uzimti;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vieSaji administravima bei norminiy teisés akty rengima; iSmanyti Baudziamaji,
Baudziamojo proceso, Bausmiy vykdymo kodeksus, kitus Lietuvos Respublikos jstatymus ir teisés aktus, susijusius su



moksliniy tyrimy baudziamosios justicijos tobulinimo srityje atlikimu, gerai Zinoti pagrindines nacionalines nusikaltimy
kontrolés ir prevencijos programas, tarptautinius susitarimus nusikaltimy kontrolés ir prevencijos srityje, mokéti
nuosekliai orientuotis nacionalinéje ir kitose teisinése sistemose, savarankiSkai vertinti, apibendrinti baudziamosios
justicijos problemas, iSmanyti teisinés sistemos kiirimo ir tobulinimo sistema;

- gerai zinoti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles, straipsniy, monografijy, mokslo tyrimy
rengimo reikalavimus;

- mokéti uzsienio kalba (angly, vokie¢iy arba pranciizy);

- mokeéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- gebéti sisteminti, apibendrinti informacija, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus;

-buti pareigingam, darb$¢iam, iniciatyviam, diplomatiskam, sugebéti priimti sprendimus ir dirbti
komandoje.

TARPTAUTINIU RYSIU SKYRIUS
Skyriaus pagrindiniai uZdaviniai yra:

- formuoti Instituto tarptautiniy rySiy strategija;
- uzmegzti santykius su partneriais uzsienyje, juos palaikyti bei plétoti;
- vystyti moksling-taikomaja veikla tarptautinés bei uzsienio teisés srityse.

Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uZdavinius, vykdo Sias funkcijas:

- rengia paraiSkas Europos Sajungos ir kity tarptautiniy organizacijy paramai gauti;

- organizuoja nuolatiniy ir trumpalaikiy asociaciniy rySiuy su uzsienio valstybiy mokslo ir studijy bei
teisésaugos institucijomis, taip pat jmonémis, jstaigomis bei organizacijomis uzmezgima ir palaikyma;

- bendradarbiauja su uZsienio partneriais organizuojant, koordinuojant ir jgyvendinant Instituto
vykdomus tarptautinius projektus;

- organizuoja Instituto uzsienio partneriy organizuojamuose projektuose bei renginiuose;

- renka bei kaupia informacija, susijusia su uzsienio Salyse vykdomais teisés, teisinés sistemos bei
kriminologiniais tyrimais, teisés plétros projektais, taip pat skleidzia surinkta informacija suinteresuotiems asmenims
straipsniy, seminary ir kitais tinkamiausiais buidais;

- dalyvauja ES programy informaciniuose bei mokomuosiuose seminaruose, skleidzia informacija apie
juos bei konsultuoja projekty rengimo klausimais;

- informuoja Instituto darbuotojus apie vykdomus tarptautinius projektus;

- kartu su kitais Instituto skyriaus dalyvauja vykdant mokslo taikomuosius tyrimus tarptautinés bei
uzsienio teisés srityse;

-organizuoja Instituto inicijuotus tarptautinius ir nacionalinius renginius.

Tarptautiniy rySiy skyriaus vedéjas-vyresnysis mokslo darbuotojas Justinas Zilinskas
atlieka Sias funkcijas:

- organizuoja ir planuoja skyriaus darba, vadovaujantis Instituto strateginiu bei perspektyviniu veiklos
planais bei skyriaus metiniu veiklos planu;

- nustatytu laiku pateikia Instituto moksliniam sekretoriui skyriaus perspektyvinius veiklos planus,
pasitilymus Instituto perspektyviniam veiklos planui bei ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas;

- laiku parengia skyriaus mokslo tyrimy technines uzduotis ir kalendorinius planus ir pateikti juos
moksliniam sekretoriui;

- rengia jsakymuy ir lokaliniy teisés akty projektus, susijusius su priskirty funkeijuy vykdymu;

- Instituto moksliniam sekretoriui inicijavus, kartu su atitinkamais Instituto skyriais rengia nacionalines
ir tarptautines mokslo tyrimy ir eksperimentinés plétros projekty paraiskas;

- uztikrina bendra Instituto vykdomy tarptautiniy ir nacionaliniy mokslo tyrimy ir eksperimentinés
plétros projekty koordinavima ir prieziiira (kartu su atitinkamais atsakingais darbuotojais i§ kity Instituto skyriy);

- uztikrina rysiy ir kontakty palaikyma bei korespondencijos vedima su projekto partneriais;

- uztikrina savalaiki ir tinkama projekto eigos plany rengima bei ju igyvendinimo priezitira;

- uztikrina {sakymy ir kity lokaliniy teisés akty projekty, susijusiy su projekto igyvendinimu, rengima;

- uztikrina savalaiki ir tinkamo turinio ataskaity pateikima;

- uztikrina projekte dalyvaujancius kity skyriy darbuotojy kontrole bei tinkamga ir savalaikj informavima
apie projekto eigos datas, terminus, jy {sipareigojimus, biitinybg pateikti reikiama medziaga, ataskaity teikimu ir kt.;

- uztikrina komandiruoCiy, susijusiy su projekto igyvendinimu, organizavima, kartu su atitinkamais
atsakingais darbuotojais i$ kity Instituto skyriy;

- uztikrina { Instituta ar | jo renginius atvykstanciy projekte partneriy darbuotojy ar eksperty vizity
organizavima, kartu su atitinkamais atsakingais darbuotojais is kity Instituto skyriy.



- uztikrina ry$iy su Instituto partneriais uzsienyje palaikyma, tvarko Instituto elektroning ir paprasta
korespondencija su Instituto partneriais uzsienyje;

- uztikrina Instituto vieSyju rySiy koordinavima bei kitokj Instituto veiklos pristatyma visuomenéje, taip
pat tinkama, i§samy ir efektyvy Instituto veiklos pristatyma interneto tinklalapyje http://www.teise.org. ;

- dalyvauja Instituto mokslo tyrimy pristatymuose ir kituose Instituto organizuojamuose renginiuose.
Dalyvauja darbo grupése;

- uztikrina Instituto rengiamy tarptautiniy ir nacionaliniy moksliniy konferencijy organizavima bei
koordinavima kartu su kitais Instituto skyriais;

- prizidiri ir plétoja Instituto bibliotekos tarptautiniy leidiniy fondy formavima;

- pagal poreiki suteikia pagalba kity Instituto skyriy darbuotojams tarptautiniy rySiy tvarkymo
klausimais;

- uztikrina, kad viesai Instituto mokslinés bei organizacinés veiklos klausimais reiSkiama nuomoné
neprieStarauty oficialiai Instituto pozicijai,

- laiku ir kokybiskai vykdo Instituto administracijos zodinius ir rasytinius pavedimus. AsmeniSkai
atsako uz pavesty darby bei pavedimy atlikima;

- kontroliuoja ir uztikrina skyriaus darbuotojams pavesty uzduociy savalaiki ir kokybiska ivykdyma;

- vykdyti kitus su skyriaus vedéjo funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad
biity pasiekti Instituto strateginiai tikslai;

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- atitikti ,,Teisés instituto mokslo darbuotojy ir kity tyréju pareigybiy kvalifikaciniy reikalavimy
aprase” (patvirtinta Teisés instituto tarybos 2007 m. lapkri¢io 17 d. nutarimu Nr. 4) vyresniajam mokslo darbuotojui
nurodytus reikalavimus vyresniojo mokslo darbuotojo pareigoms uzimti; - turéti 3 mety teisinio
ir 1 mety administracinio darbo patirti

- iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vies$aji administravimg bei norminiy teisés akty rengima; mokéti nuosekliai orientuotis
nacionalinéje ir kitose teisinése sistemose. [Smanyti tarptauting teis¢ bei Europos Sajungos teisg. ISmanyti tarptautiniy
projekty administravima, koordinavima ir vykdyma.

- zinoti teisés akty rengimo ir raStvedybos taisykles, straipsniy, monografijy, mokslo tyrimy rengimo
reikalavimus.

- gerai mokéti uzsienio kalba (angly, vokieciy arba pranciizy).

- gebéti sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu.

- mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus.

- biiti pareigingam, darb$¢iam, iniciatyviam, diplomatiskam, sugebéti priimti sprendimus, bendrauti ir
dirbti komandoje.

vieSyjy rysiy vyriausioji specialisté Ruta Spulginaité
atlieka Sias funkcijas:

- organizuoja ir palaiko Instituto vieSuosius rySius su vieSosios informacijos rengéjais ir platintojais,
nevyriausybinémis organizacijomis, valstybés institucijomis bei teikti informacijq apie Instituto veikla;

- rengia praneSimy spaudai projektus ir pateikia juos tvirtinti Tarptautiniy ry$iy skyriaus vedéjui ar
kitam atsakingam asmeniui. ISplatina patvirtinus pranesimus spaudai;

- rengia Instituto spaudos konferencijas;

- atstovauja Instituta bendraujant su Ziniasklaidos priemonémis, teikiant joms informacija apie Instituto
moksling veikla, atliktus tyrimus ar eksperting veikla;

- rengia populiarios formos Instituto mokslinés, ekspertinés ir tiriamosios veiklos pristatymus spaudoje
ar kituose ne mokslinio ar mokslo populiarinimo pobtidZio leidiniuose kartu su kompetentingais Instituto darbuotojais;

- organizuoja Instituto vadovy, darbuotojy dalyvavima radijo, televizijos laidose, pristatant Instituto
moksling tiriamaja ar eksperting veikla;

- dalyvauja Instituto mokslo tyrimy pristatymuose ir kituose Instituto organizuojamuose renginiuose;

- vykdo Tarptautiniy rySiy skyriaus vedéjo pavedimus, susijusius su Instituto vieSyju rysiu
organizavimu, koordinavimu bei jgyvendinimu;

- uztikrina, kad vieSai Instituto mokslinés bei organizacinés veiklos klausimais reiskiama nuomoné
nepriestarauty oficialiai Instituto pozicijai.

- laiku ir kokybiskai vykdo Instituto administracijos Zodinius ir raSytinius pavedimus. Asmeniskai
atsako uz pavesty darby bei pavedimy atlikima.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- turéti aukstaji universitetini zurnalistikos, filologijos ar kitos humanitarinés srities iSsilavinima
(magistro laipsnj).



- turéti bent 1 mety vieSyjy rysiy darbo patirti.

- iSmanyti vieSujy rysiy teorija ir praktika.

- labai gerai mokéti lietuviy kalba, mokéti uzsienio kalba (angly, vokieCiy arba pranciizy).

- sugebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu.

- iSmanyti profesinés etikos reikalavimus, Lietuvos Respublikos Visuomenés informavimo {statyma bei
kitus teisés aktus, reguliuojancius vieSosios informacijos sklaida bei ziniasklaidos veikla.

- biiti pareigingam, darbs¢iam, iniciatyviam, diplomatiskam, sugebéti priimti sprendimus, bendrauti ir
dirbti komandoje.

LEIDYBOS GRUPE
Grupés pagrindinis uZdavinys yra:

- uztikrinti sklandzig Instituto leidybing veikla ( palaikyti kontaktus su mokslo darby ir Zurnalo ,, Teisés
problemos* autoriais, Redaktoriy kolegija).

Leidybos grupé, jgyvendindama jam pavestq uZdavinj atlieka Sias funkcijas:

- surenka ir atrenka straipsnius, kurie pristatomi Redaktoriy kolegijos vertinimui;

- Saukia redaktoriy kolegijos posédzius;

- palaiko rySius tarp autoriy ir Redaktoriy kolegijos, perduoda autoriams Redaktoriy kolegijos pastabas
ir / ar recenzenty vertinimus dél straipsniy ir atvirkséiai;

- paruosia suderinta medziaga leidybai;
spaudos darby kokybe;

- kartu su Instituto administracija ir autoriais organizuoja leidiniy prezentacijas, skleidzia informacija
apie isleistus leidinius; - teikia  Instituto
administracijai pasitlymus d¢l leidiniy turinio, formos, platinimo, tirazo nustatymo ir pan.

Leidybos grupés atsakingoji sekretoré-grupés vadové Laima Valungeviciité
atlieka Sias funkcijas:

- organizuoja Instituto leidziamo zurnalo ,,Teisés problemos® ir Instituto leidziamy mokslo darby
leidyba (palaiko kontaktus su Zurnala maketuojancia, redaguojancia ir spausdinancia institucija, palaiko kontaktus su
autoriais ir redkolegijos nariais ir pan.); - atlieka visus
organizacinius darbus, bitinus Instituto leidziamo Zzurnalo ,,Teisés problemos® redkolegijos sklandziam darbui
uztikrinti;

- teikia informacija Instituto administracijai apie zurnalo ,,Teisés problemos® leidybos procesa ir
iSkilusias problemas;

- kontroliuoja kity institucijy atliekamy Zurnalo ,, Teisés problemos* ir Instituto leidziamy mokslo darby
organizaciniy ir techniniy darby kokybe bei leidybos eiga;

- teikia direktoriui ar direktoriaus jgaliotam direktoriaus pavaduotojui direktoriaus pavaduotojui
pasitilymus dél Zurnalo ir mokslo darby leidybos tobulinimo;

- laiku ir kokybiskai vykdo Instituto administracijos Zodinius ir raSytinius pavedimus. Asmeniskai
atsako uz pavesty darby bei pavedimy atlikima;

- vykdo kitus su Leidybos grupés atsakingojo sekretoriaus — grupés vadovo funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad biity pasiekti Instituto strateginiai tikslai;

- nustatytu laiku pateikia Instituto moksliniam sekretoriui grupés perspektyvinius planus, pasiilymus
perspektyviniam veiklos planui bei ketvirtines ir metines veiklos ataskaitas;

- uztikrina, kad viesai Instituto mokslinés bei organizacinés veiklos klausimais reiSkiama nuomoné
neprieStarauty oficialiai Instituto pozicijai,

- nuolat kelia savo profesing kvalifikacija;

- laikosi profesinés etikos normu.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- turéti aukstaji universitetini iSsilavinima;

- turéti profesinés patirties, reikalingos jvairesnéms ir sudétingesnéms problemoms analizuoti ir spregsti;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius mokslo straipsniy ir mokslo darby leidyba.

- gerai zinoti lietuviy ir bent vieng uZsienio kalba (pageidautina angly) , moketi dirbti ,,Microsoft
Office* programiniu paketu, bei naudotis Siuolaikinio rySio priemonémis ir technologijomis; - gerai zinoti teisés
akty ir dokumenty rengimo taisykles;



- mokéti sisteminti, apibendrinti informacija, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu lietuviy kalba;

- gebéti planuoti ir organizuoti Grupés darba;

- gebéti analitiSkai jvertinti ir apibendrinti problemas, rasti jvairiy sprendimo biidy;

- buti pareigingam, darbsciam, iniciatyviam, diplomatiSkam, sugebéti priimti sprendimus, mokeéti
bendrauti ir dirbti komandoje.

RASTINE
Pagrindiniai uZdaviniai yra:

- organizuoti rastvedyba Institute pagal Lietuvos Respublikos ir Instituto norminiy akty reikalavimus;
- organizuoti bendryjuy dokumenty tvarkyma ir apskaita;

- uztikrinti Instituto archyvo fondo tinkama priezitira, laikyma ir naudojima;

- kontroliuoti Instituto direktoriaus isakymy ir kity dokumenty uzduociy vykdyma;

Rastiné, jgyvendindama jai pavestus uZdavinius, vykdo Sias funkcijas:

- registruoja Instituto direktoriaus veiklos jsakymus;

- formuoja Siy teisés akty elektroninj archyva, sudaro bylas pagal mety dokumentacijos plana;

- Instituto direktoriaus pavedimu paskirsto Instituto bendraja korespondencija vykdytojams, daro
reikiama dokumenty kopijy skaiciy ir i§dalija jas tiesioginiams vykdytojams;

- kontroliuoja pavedimy vykdyma ir terminus;

- registruoja ir nustatyta laika saugo Instituto veiklos isakymus bei kitus dokumentus;

- uztikrina Instituto archyvo fondo, sudarancio Lietuvos valstybinio archyvo fondo dalj, tinkama
priezitira, laikyma ir naudojima, apskaita, nuolatinio saugojimo dokumenty paruosima;

- teikia Instituto Dokumenty eksperty komisijai Instituto bendruosius dokumentus vertés ekspertizei
atlikti;

- priima saugoti nuolatinio ir ilgo saugojimo bylas bei sudaro nuolatinio ir ilgo saugojimo byly aprasus,
parengia jstaigos istorijos ir dokumenty sutvarkymo pazyma

- kartu su Instituto Dokumenty eksperty komisija atlieka laikino saugojimo dokumenty vertés
ekspertize, pasibaigus nustatytam saugojimo terminui, ir nustato ivertinty dokumenty tolesnius saugojimo terminus arba
paruosia juos naikinti;

- Instituto direktoriaus ar pavaduotojo pavedimu teikia asmenims informacija apie archyve saugomy
dokumenty sudétj ir turini, iSduoda patvirtintas dokumenty kopijas;

- uztikrina Institute jdiegtos kompiuterinés dokumenty ir uzduociu apskaitos sistemos administravimg ir
prieziiira;

- rengia Instituto dokumentacijos plang ir teikia ji derinti Instituto Dokumenty eksperty komisijai ir
Lietuvos valstybés naujajam archyvui;

- vykdo kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas ir Instituto direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo
pavedimus.

Rastinés vedéja Nijolé MaZyliené atlieka Sias funkcijas:

- planuoja, organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Rastinés darba vykdant Rastinei priskirtas funkcijas
ir sprendziant skyriaus kompetencijai priskirtus klausimus, pagal kompetencija paskirsto uzduotis, kontroliuoja ju
vykdyma, uztikrina darbo drausmg ir atsako uz skyriui pavesty uzduociy ir priskirty funkcijy tinkama jvykdyma laiku;

- organizuoja rastvedyba Institute pagal norminiy ir metodiniy dokumenty reikalavimus;

- kontroliuoja Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Teisingumo ministerijos ir Instituto vadovybés
nutarimy, jsakymu ir kity dokumenty uzduoc¢iy vykdyma;

- perzitiri gaunama korespondencija, ja sutvarko, registruoja, perduoda direktoriui arba jo jgaliotam
pavaduotojui ir direktoriui arba jo jgaliotam pavaduotojui uZzrasius rezoliucija paskirsto ja vykdytojams;

- sveria vokus, nustato voky kaing pagal universaliyjy pasto paslaugy Lietuvoje nustatytus tarifus ir
universaliyjy tarptautiniy pasto paslaugy tarifais, registruoja juos i paprasty ir registruoty siunty rejestra;

- i8siysta korespondencija rusiuoja pagal parengta mety dokumentacijos plana, daro atzymas apie
dokumenty ivykdyma;

- nuolat tvarko elektroniniy dokumenty valdymo sistemos Zinynus, esant biitinybei sukuria atskirus
dokumenty registrus elektroniniy dokumenty valdymo sistemoje;

- rengia Instituto suvestini dokumentacijos plang ir kontroliuoja jo vykdyma, formuojant bylas
skyriuose;

- ruoSia Rastinés bylas perduoti i Instituto archyva, laikantis archyvy darbo taisykliy ir Instituto
eksperty komisijos pasitilymuy;

- informuoja Instituto vadovybg apie rastvedybos bukle istaigoje, teikia pasitilymus, kaip ja tobulinti;



- pagal nustatyta tvarka, savo kompetencijos ribose, kontroliuoja Teisés instituto direktoriaus pavedimy
terminy laikymasi;

- palaiko nuolatinj rysi telefonu tarp Instituto bei kity institucijy bei Instituto vadovybés ir darbuotojy;

- uztikrina dokumenty, esanéiy rastingje, i§saugojima iki perdavimo i Instituto archyva.

- uztikrina rastinés Zinioje esanciy antspaudy, spaudy sauguma, apskaitg ir naudojima pagal paskirtj;

- laiku ir kokybiskai vykdo Instituto vadovybés pavedimus Zodziu ir rastu;

- organizuoja Instituto darbuotojy supazindinima pasirasytinai su Instituto lokaliniais teisés aktais;

- vykdo kitus su Rastinés funkcijomis susijusius Instituto direktoriaus ir jo pavaduotojo nenuolatinio
pobiidzio pavedimus, kad biity pasiekti Instituto strateginiai tikslai.

Rastinés vedéja, atsakinga uz personalo reikaly tvarkymgq, vykdo Sias funkcijas:

- rengia {sakymy projektus dél darbuotojy priémimo, atleidimo, perkélimo, priemoky ir vienkartiniy
iSmoku skyrimo, skatinimo, tarnybiniy ir drausminiy nuobauduy skyrimo; Siuos jsakymus derina, teikia tvirtinti,
registruoja, formuoja bylas ir pagal perdavimo—priémimo akta perduoda jas i archyva;

- rengia darbo sutarciy projektus, nustatyta tvarka registruoja darbo sutartis darbo sutarciy Zurnale;

- rengia praneSimus valstybinio socialinio draudimo istaigoms apie Teisés instituto darbuotojy
priémima ir atleidima i§ darbo;

- rengia jsakymy projektus dél Instituto darbuotojy kasmetiniy, tiksliniy ir nemokamy atostogy,
papildomy poilsio dieny, atostogy kvalifikacijai kelti ir tarnybiniy komandiruo¢iy Lietuvoje bei uzsienyje, juos derina,
teikia tvirtinti, registruoja, supazindina, teikia ju kopijas Finansy skyriui bei Tarptautinés teisés skyriui, formuoja bylas
ir, nustatyta tvarka, perduoda jas i archyva;

- nustato kasmetiniy atostogy trukme kiekvienam Instituto darbuotojui, skai¢iuoja papildomas
kasmetines atostogas, {formina atSaukima i$ atostogy, atostogy perkélima. Skaiciuoja nepanaudoty kasmetiniy atostogy
dienas kompensacijai gauti, apskai¢iuoja nepanaudoty kasmetiniy atostogy dalj ir perkelia (prijungia) jas prie kity mety
kasmetiniy atostogy dalies, rengia Instituto darbuotojy kasmetiniy atostogy grafiky projektus ir teikia juos derinti
Instituto vadovybei;

- rengia Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
pranesimus apie Instituto darbuotojy nemokamy ir vaiko priezitiros atostogy suteikima;

- nustatyta tvarka iSduoda Instituto darbuotoju darbo pazyméjimus ir tvarko ju apskaita;

- pildo darbo laiko apskaitos Ziniaras¢ius ir pateikia juos tvirtinimui bei po patvirtinimo — Finansy
skyriui;

- teikia Instituto vadovybei sitilymus dél darbo drausmés ir darbo salygy Institute gerinimo;

- vykdo kitus su, atsakingo uz personalo reikaly tvarkyma darbuotojo funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobiidzio pavedimus, kad bty pasiekti Instituto strateginiai tikslai.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- turéti auksStaji universitetini arba specialyji aukstesniji iSsilavinima;

- turéti bent 1 mety administracinio darbo patirtj;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojanc¢ius dokumenty tvarkyma, saugojima ir rengima, gerai zinoti Instituto veikla reglamentuojancius
lokalinius teisés aktus, gerai zinoti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles;

- mokeéti dirbti ,,Microsoft Office” programiniu paketu, bei naudotis Siuolaikinio ry$io priemonémis ir
technologijomis; -
mokeéti sisteminti, apibendrinti informacija, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu

- biiti pareigingam, darbS¢iam, kiirybiskam, iniciatyviam, diplomatiskam, sugebéti bendrauti ir dirbti
komandoje.

Specialisté-archyvaré
atlieka Sias funkcijas:

- nustatyta tvarka priima, registruoja, sistemina, saugo ir naudoja dokumentus;

- teikia metoding pagalba Instituto struktiriniams padaliniams kaip formuoti, ruosti ir atiduoti
dokumentus i archyva;

- kontroliuoja, ar dokumentai saugomi Instituto struktiiriniuose padaliniuose laiku perduodami Instituto
archyvui;

- nustatyta tvarka apraso, sistemina dokumentus;

- sudaro nuolatinio ir ilgo saugojimo byly aprasus bei ju tgsinius;

- rengia atrinkty naikinti dokumenty aktus, ir, suderinus su direktoriaus pavaduotoju pagal veiklos sfery
pasiskirstyma atsakingu uz archyvo darbo kontrolg, teikia juos direktoriui tvirtinti;



- informuoja Instituto administracija apie skyriuose dingusius ir archyvui neperduotus laikino,
nuolatinio ir ilgo saugojimo dokumentus;

- suraSo byly dingimo aktus ir pateikia tvirtinti Instituto direktoriui arba jo jgaliotam pavaduotojui;

- kontroliuoja saugomy dokumenty bukle;

- dalyvauja archyvo byly kiekio ir biiklés patikrose;

- rengia nuolatinio saugojimo dokumenty perdavimo valstybiniam saugojimui (jeigu jie bus
perduodami) aktus;

- rengia nustatytas ataskaitas valstybinam archyvui ir Instituto administracijai;

- dalyvauja rengiant Instituto dokumentacijos metinj plana;

- dalyvauja nustatant dokumenty istoring, moksling ir prakting verte bei ju saugojimo terminus;

- organizuoja dokumenty apyvartos ir byly kiekio apyskaita;

- uztikrina informacijos, sudarancios valstybing, komercing ir tarnybing paslapti, sauguma;

- veda laikinai i§ archyvo iSduodamuy dokumenty registracijos Zurnala ir kontroliuoja savalaiki ju
grazinima;

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- turéti aukstaji universitetini arba specialyji iSsilavinima,

- turéti ne maziau kaip 1 mety darbo archyve patirtj;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos archyvy istatyma, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
Lietuvos archyvy departamento prie LR Vyriausybés direktoriaus isakymus, reglamentuojancius archyvy darbo
organizavima ir vykdyma;

- zinoti vieninga rastvedybos sistema, dokumenty (byly) parengimo saugojimui ir ju naudojimo,
nuolatinio, ilgo ir laikino saugojimo byly sudarymo ir jforminimo tvarka,dokumenty saugojimo terminus, Instituto
nuolatinio saugojimo dokumentuy, (jeigu jie bus saugomi) perdavimo valstybei tvarka, dokumenty tvarkymo taisykles ir
dokumenty apskaitos archyve pagrindus, dokumenty nura§ymo ir atrinkimo naikinti tvarka;

- zinoti reikalavimus archyvo saugykloms, Instituto struktiira ir darbo organizavimo pagrindus;

- gerai mokéti lietuviy kalba, turéti gerus darbo su kompiuteriu jgtidzius;

- biiti darbs¢iam, pareigingam, iniciatyviam, kiirybingam, sugebanc¢iam dirbti komandoje.

Bibliotekininké Ieva Delnickiené
atlieka Sias funkcijas:

- kaupia ir saugo specializuota dokumenty fonda, kuris tenkina Instituto, kaip valstybinés mokslo
istaigos, poreikius naudotis dokumentais bei informacija;

- tvarko ir registruoja kompiuterinéje bazéje (ACCESS) bibliotekos fonduose esancius ir naujai
gaunamus dokumentus. Kompiuteriné bazé¢ naudojama kaip sisteminis ir abécélinis katalogas, joje atsispindi visuminé
bibliotekos fondo apskaita;

- pateikia Instituto privalomaji nemokamy dokumenty egzemplioriy nacionaliniam publikuoty
dokumenty archyviniam fondui ir bibliotekoms;

- uzsako perioding spauda (kas pusmet;);

- rengia naudojimosi biblioteka taisykles;

- supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis;

- uztikrina darbo bibliotekoje drausmg ir riipinasi fondo apsauga;

- uztikrina Instituto bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;

- uztikrina bibliotekos fondo komplektavima ir atnaujinima atsizvelgiant i Instituto darbuotojy
pageidavimus ir pasiilymus, suderinus su Instituto direktoriumi ar jo jgaliotu pavaduotoju;

- uztikrina pateikty Instituto darbuotojy publikacijy pateikima { LABT (ALEP+1) publikaciju duomeny

bazei;

- periodiskai informuoja Instituto darbuotojus apie bibliotekos isigyta nauja teising literatiira;

- organizuoja zurnalo ,, Teisés problemos* ir kity Instituto leidiniy platinima;

- teikia Instituto administracijai pasitilymus dél bibliotekos darbo tobulinimo ir bibliotekos fondo
papildymo;

- dalyvauja kuriant ir tobulinant biblioteky informacines sistemas.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- turéti aukstaji universitetini arba specialyji iSsilavinima;
- turéti ne maziau kaip 1 mety bibliotekininko darbo patirties;



- imanyti Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyma, Lietuvos Respublikos nutarimus, Svietimo ir
mokslo bei Kultiiros ministry {sakymus, reglamentuojancius biblioteky veikla;

- gerai mokéti lietuviy kalba ir bent viena uzsienio kalba (pageidautina angly), mokéti dirbti
»Microsoft Office” programiniu paketu, bei naudotis Siuolaikinio ry$io priemonémis ir technologijomis;

- mokeéti kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

- biiti iniciatyviu, darbsciu, pareigingu, mokeéti bendrauti ir dirbti komandoje.

FINANSU SKYRIUS
Svarbiausieji Finansy skyriaus uZdaviniai yra:

- gyvendinti Instituto finansy ir apskaitos politika, orientuota { paskirty asignavimy ir turto teiséta,
ekonomiska, efektyvy ir rezultatyvy panaudojima;

- tvarkyti buhaltering apskaita ir organizuoti finansy kontrolg sudaryti finansing atskaitomybg ir teikti
pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo (Zin., 2001, Nr. 99-3515) ir kity teisés akty reikalavimus ir
biudZzetiniy istaigy apskaitos standartus.

igyvendindamas jam pavestus uZdavinius, skyrius vykdo Sias funkcijas:

- organizuoja ir sudaro Instituto islaidy pagal programas samaty projektus;

- dalyvauja rengiant (tikslinant) strateginius veiklos planus, programas ir ataskaitas, dalyvaujant uz
programy vykdymo kontrolg atsakingiems darbuotojams;

- rengia biudzeto iSlaidy samatas, nevirSijant tiems metams skirty valstybés biudzeto asignavimuy;

- uztikrina 1é8y ir materialiniy vertybiy taupy bei racionaly naudojima, uztikrina, kad teisingai ir laiku
bty parengta ir pateikta suvestiné atskaitomybé;

- atsizvelgiant | Finansy ministerijos pateiktus maksimalius valstybés biudzeto asignavimus, dalyvauja
rengiant (tikslinant) strateginius veiklos planus ir programas, sudaro biudZeto paraiskas;

- parengia Finansy ministerijai specialiyjy programy islaidy suvestinius samaty projektus;

- patikslina asignavimy paskirstyma pagal tvirtinamas programas;

- analizuoja ir sudaro i§ valstybés biudzeto ir specialiyjy programy islaidy samatas;

- pateikia tvirtinti istaigy biudZetiniy i$laidy ir i$ kity finansavimo $altiniy naudojamy 1é$y samatas;

- parengia suvesting valstybés biudzeto iSlaidy samata;

- uztikrina, kad skirti asignavimai buity naudojami pagal paskirtj;

- ruoSia moké¢jimo paraiskas naudojant kompiuterizuota Valstybés biudzeto apskaitos ir mokéjimo
sistema (VBAMS) valstybés biudzeto 1éSoms gauti, vadovaujantis patvirtintomis samatomis, pagal patvirtintas
programas léSoms gauti, vadovaujantis patvirtintomis samatomis;

- tvarko banko finansavimo saskaitos dokumentus;

- i8naudoja idiegty programy NVISION, VBAMS galimybes;

-siekiant uztikrinti taupy ir racionaly vertybiy naudojima Institute pateikia gauty asignavimy
panaudojimo analiz¢ su i§vadomis ir pasitilymais, ataskaita apie kreditorini ir debitorini isiskolinima, nurodant ju
atsiradimo priezastis;

- baigiantis metams, ketvir¢iui informuoja apie galimas nepanaudoti biudzeto 1éSas;

- sudaro ir teikia Teisingumo ministerijai ménesing, ketvirting, meting finansing ir kita atskaitomybe ju
nustatyta tvarka ir terminais;

- sudaro statistines ataskaitas ir laiku jas pateikia Statistikos departamentui;

- uztikrina, kad pateikti ataskaitiniai duomenys bty teisingi;

- dalyvauja ruo$iant {sakymu projektus darbo apmokéjimo, etaty, buhalterinés apskaitos ir kitais

klausimais;

- dalyvauja Instituto komisijy darbe;

- dalyvauja Valstybés kontrolés ir Teisingumo ministerijos Vidaus audito tikrinimy metu;

- tinkamai saugo dokumentus, pagal reikalavimus jformina ju bylas ir nustatyta tvarka perduoda
archyvavimui.

Skyriaus vedéja-vyriausioji buhalteré Danuté BruZiené atlieka Sias funkcijas:

- organizuoja ir planuoja skyriaus darba, vadovaujantis Instituto strateginiu planu bei skyriaus
nuostatais, jgyvendinant skyriui pavestas funkcijas bei koordinuoja skyriaus darba su Instituto vadovybe;

- uztikrina finansiniy-iikiniy operacijy teisétumo, valstybés léSuy naudojimo ir tinkamo dokumenty
iforminimo kontrolg teisés akty nustatyta tvarka. Vykdo tikiniy operacijy atlikimo iSanksting finansing kontrolg;

- organizuoja ir vykdo buhaltering apskaita kad biity:

- placiai taikomos apskaitos ir skai¢iavimo darby mechanizavimo, kompiuterizavimo Dbei
automatizavimo §iuolaikinés priemonés, tobulesnés buhalterinés apskaitos formos bei-



- apskaitomos visos piniginés 1éSos, prekinés ir materialinés vertybés ir laiku fiksuojamos buhalterinés
apskaitos dokumentuose operacijos, susijusios su léSy judéjimu;

- tiksliai apskaitomos iSlaidy samaty vykdymo operacijos, paslaugy ir atlikty darby islaidos,
teisingai apskaiCiuotas ir laiku pervestas fiziniy asmeny pajamy mokestis ir kitos imokos | biudZeta, valstybinio
socialinio draudimo jnasai;

- buhalterinés apskaitos formos pildomos pagal buhalterinius jrasus bei pirminius dokumentus ir
nustatytu laiku pateikiamos finansuojanciai jstaigai;

- pagal kompetencija vizuoti rasty, programy bei teisés akty projektus.

- pagal kompetencija teikti pastabas ir pasiiilymus rasty, programy bei teisés akty projektams.

- kontroliuoti , kad biity:

- tiksliai apskaitomos iSlaidy samaty vykdymo operacijos;

- laikomasi nustatyty prekiniy ir materialiniy vertybiy priémimo bei iSdavimo taisykliu;

- teisingai naudojamos darbo apmoké¢jimui skirtos 1éSos, mokami tarnybiniai atlyginimai, grieztai
laikomasi etatinés, finansinés ir kasos drausmeés;

- laikomasi piniginiy 163y, prekiniy ir materialiniy vertybiy bei kito turto inventorizavimo taisykliy;

- nustatytu laiku iSieSkomos skolos istaigai ir padengiami {siskolinimai kreditoriams, laikomasi
mokéjimo drausmes;

- tinkamai saugomi buhalteriniai dokumentai pagal reikalavimus jforminamos juy bylos ir nustatyta
tvarka perduodamos i archyva;

- rengia Instituto suvesting finansing atskaitomybe ir vadovui pasiraSius teikia ja valstybés biudzeto
asignavimy valdytojui — Teisingumo ministerijai;

- dalyvauja rengiant priemones léSy saugumui uztikrinti, uzkirsti kelia trikumams ir neteisétam
piniginiy 1éSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy naudojimui, tking-finansing veikla reglamentuojanciy istatymuy
pazeidimams;

- uztikrina, kad viesai ir oficialiai Instituto klausimais reiSkiama nuomoné neprieStarauty oficialiai
Teisingumo ministerijos ir Instituto pozicijai;

- uztikrina skyriaus darbuotojams pavesty funkcijy ir uzduociy savalaiki ir kokybiska ivykdyma;

- laiku ir kokybiskai vykdo Teisingumo ministerijos ir Instituto vadovybés pavedimus ZodZiu ir rastu;

- vykdo kitus su skyriaus vedéjo-vyriausiojo buhalterio funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio
pavedimus tam, kad biity pasiekti Instituto strateginiai tikslai;

- skyriaus vedéjas-vyriausiasis buhalteris, gaves Instituto direktoriaus nurodymus nevykdo juy jeigu su
tuo susijusios tkinés operacijos prieStarauja teisés aktams arba ju vykdymo iSlaidos nenumatytos samatoje ir apie tai
raStu informuoja direktoriy. Jeigu direktorius nurodymy nepakeicia, visa atsakomybé¢ uz tikiniy operacijy atlikima tenka
direktoriui;

- skyriaus vedéjas-vyriausiasis buhalteris, atskleidgs neteisétus Instituto darbuotoju veiksmus
(prirasymus, 1Sy naudojima ne pagal paskirti, neteiséta turto valdyma, naudojima ir disponavima juo ar kita neteiséta
veikla) privalo rastu informuoti apie tai Instituto direktoriy.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- turéti aukstaji universitetini ekonominj i$silavinima;

- turéti ne maziau kaip 3 mety ekonominio-buhalterinio darbo patirti;

- buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos istatymais, Lictuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSyjy juridiniy asmeny finansavima, buhaltering apskaita,
biudzetiniy jstaigy finansing-uking veikla;

- gerai zinoti biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos taisykles bei biudzetiniy istaigy buhalterinés
apskaitos organizavimo taisykles;

- mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: mokéti dirbti MS Office, MS Power Point,
Navision kompiuterinémis programomis bei naudotis Siuolaikinio ry$io priemonémis ir technologijomis;

- mokeéti uzsienio kalba (pageidautina angly);

- moketi sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija bei rengti iSvadas, sklandziai déstyti mintis
raStu ir zodZiu;

- iSmanyti profesinés etikos ir tarnybinio etiketo reikalavimus;

- mokeéti savarankiskai planuoti ir organizuoti skyriaus ir savo darba;

- biiti pareigingam, darbs¢iam, kiirybiskam, iniciatyviam, diplomatiskam, sugebéti priimti sprendimus,
bendrauti, bendradarbiauti ir dirbti komandoje.

ekonomisté Violeta Zdaneviciené atlieka Sias funkcijas:

- vykdo Instituto veiklos finansing ir ekonoming veiklos analize¢ siekiant didziausio ekonominio efekto;
- savo kompetencijos ribose analizuoja visus Teisés instituto vykdomus projektus atsizvelgiant { galimus
finansinius rezultatus;



- dalyvauja rengiant Instituto pasiraSomas sutartis, stebi ju vykdyma ir vertinti finansinius jvykdyty
sutarciy rezultatus;

- sudaro Instituto vykdomuy nacionaliniy ir tarptautiniu projekty ir uzsakomyju darby samatas su
reikiamais paskaiCiavimais;

- ruo$ia pradinius duomenis iikinés, finansinés, gamybinés bei komercinés Instituto veiklos
projektams;

- iki nustatyty terminy ruoSia finansines periodines ataskaitas apie nacionaliniy ir tarptautiniy projekty
ir uzsakomyjuy darby vykdyma;

- rengia Instituto i§laidy pagal programas samaty projektus su priklausanciais paskaiciavimais;

- dalyvauja rengiant (tikslinant) strateginius veiklos planus;

- pagal pirminius dokumentus apskai¢iuoja darbuotojy darbo uzmokestj, kitus i§mokéjimus, uzpildo
atlyginimy ziniaras¢ius, tvarko darbuotojy asmens saskaitas, nedarbingumo pazyméjimus, komandiruotes, rengia
pazymas darbuotojams apie priskaiCiuoty ir iSmokéta darbo uzmokestj;

- sudaro finansiniy rodikliy ataskaitas statistikai, socialinio draudimo istaigai, mokes¢iy inspekcijai,
iformina dokumentus pensijy gavimui,

- paruosia visus apskaitos dokumentus ir registrus perdavimui archyviniam saugojimui;

- pavaduoja Skyriaus vedéja jo atostogy, ligos ar komandiruociy atveju;

- laiku ir kokybiskai vykdo Instituto vadovybés pavedimus zodziu ir rastu;

- vykdo kitus su ekonomisto funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity
pasiekti Instituto strateginiai tikslai.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- turéti aukstajj arba aukstesnjji specialyji ekonominj - buhalterinj i$silavinima.

- turéti bent 1 mety ekonominio-buhalterinio darbo patirti.

- buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais vieSyjuy juridiniy asmeny finansavima, biudZetiniy istaigy
finansing-tuking veikla, biudzetiniy istaigy darbuotojy darbo apmokéjimo tvarka, turéti patirties ES finansuojamy
projekty administravime.

- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, susijusius su buhalterine apskaita.

- mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: mokéti dirbti MS Office, MS Power Point,
Navision kompiuterinémis programomis bei naudotis Siuolaikinio ry$io priemonémis ir technologijomis;

- mokéti uzsienio kalba (angly);

- mokéti sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, sklandziai déstyti mintis rastu
ir zodziu;

- iSmanyti profesinés etikos ir tarnybinio etiketo reikalavimus;

- mokeéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba;

- biiti pareigingam, darbs¢iam, kiirybiskam, iniciatyviam, diplomatiskam, sugebéti priimti sprendimus,
bendrauti, bendradarbiauti ir dirbti komandoje.

UKIO SKYRIUS
Svarbiausi skyriaus uZdaviniai;

- organizuoti ir vykdyti patalpy priezilira pagal saugos darbe, priesgaisrinés saugos instrukcijy bei
sanitarijos reikalavimus;
- rlipintis materialiniy vertybiy saugumu ir tinkama jy eksploatacija.

Skyrius jgyvendindamas pagrindinius uZdavinius atlieka Sias funkcijas:

- veda Instituto materialiniy vertybiy apskaita;

- uztikrina Instituto pastato ir patalpy priezitiros pagal priesgaisrinés saugos reikalavimus;

- uztikrina Instituto techninés-informacinés jrangos nuolatinj funkcionavima, priezitira bei operatyvy
gedimy Salinima;

- nustato energetiniy sistemy ir materialiniy vertybiy poreiki, riipintis jy eksploatacija ir remontu;

- uztikrina Instituto patalpy prieziiira (valyma, remonta) bei apsauga;

- uztikrina Instituto darbuotojy darbo viety apriipinima darbo priemonémis;

- uztikrina Instituto pastato eksploatavima bei prieziiira;

- rengia ir vizuoti dokumentus, susijusius su Instituto tikine veikla.

- organizuoja Instituto apriipinima tkiniu-techniniu inventoriumi, kompiuterine-informacine technika,
kanceliarinémis ir kitomis prekémis, esant reikalui organizuoja vieSuosius pirkimus ir tvarko vieSyju pirkimy
dokumentacija;



- organizuoja Instituto rengiamy konferencijy, seminary, pasitarimy organizacinj apripinima;

-uztikrina, kad kuo ekonomiskiau ir efektyviau biity naudojami visi energetiniai bei materialiniai

iStekliai, veda ju apskaitg ir kontroliuoja panaudojima;
- rlipinasi Instituto personalo darbo patalpomis ir darbo salygomis;
- prizitiri ir remontuoja Instituto patalpas ir sanitarinius jrenginius;
- uztikrina racionalia Instituto tarnybinio automobilio eksploatacija;
- organizuoja ir atsako uz {¢jimo { Instituto pastata kontrolg;
- organizuoja tinkama materialiniy vertybiy apskaita, eksploatacija bei apsauga;
- dalyvauja inventorizuojant Instituto materialines vertybes;
- tiekia ir iSduoda Instituto struktiiriniams padaliniams materialines vertybes;

- uztikrina, kad laiku buity tikrinama prieSgaisriné ir darbo patalpuy saugos sistema bei aparatiira,

kontroliuoja ju techning biikle.

Ukio skyriaus vedéja Laima Valungeviciiité
atlieka Sias funkcijas:

- tikrina kaip laikomasi pastato ir patalpy priezitros pagal prieSgaisrinés saugos ir sanitarijos
reikalavimus;

- organizuoja apsvietimo, apsildymo, ventiliacijos, kanalizacijos, signalizacijos ir kity sistemy remonta;

- organizuoja patalpy remonta, kontroliuoja jo eiga, apriipina Instituta baldais, inventoriumi, biuro
technika, kanceliarinémis ir kitomis priemonémis;

- organizuoja tikiniy sutar¢iy sudaryma, registruoja pasiraSytas sutartis ir organizuoja ju vykdyma.

- vykdo Instituto organizuojamy konferencijy, seminary, pasitarimy ir kity renginiy materialini-technini
apriipinima;

- rengia lokaliniy teisés akty, {sakymy projektus, susijusius su priskirty funkcijuy vykdymu;

- tvarko Instituto dokumentacijos plane Ukio skyriaus kompetencijai priskirtas bylas ir laiku perduoda
jas Instituto archyvui;

- organizuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus, aukcionus ir sutvarko ju dokumentus;

- uztikrina racionalig transporto priemoniy eksploatacija (iSraSo kelionés lapus, pildo kelionés lapy
registra, tikrina degaly panaudojima, rengia degaly panaudojimo ataskaitas);

- organizuoja ir atsako uz {¢jimo { Instituto pastata kontrolg;

- rengia prieSgaisrinés saugos taisykles ir instrukcijas, suderina jas su valstybinés prieSgaisrinés
prieziiiros pareigtinais.;

- teikia pasitilymus darbo organizavimo, turto valdymo, naudojimo, apsaugos ir kitais Sios pareigybés
kompetencijai priskirtais klausimais;

- Instituto direktoriui pavedus, atstovauti Institutui Lietuvos Respublikos valstybinés valdzios ir
valdymo bei savivaldos institucijose ir {staigose bei kitose {staigose bei organizacijose;

- vykdo kitus su Ukio skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus, uZtikrinancius
Instituto strateginiy tiksly jgyvendinima.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- turéti aukstaji universitetini iSsilavima;
- turéti ne mazesnj 3 mety praktinio darbo tikio tvarkyme arba panaSia patirtj;
- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés

aktus, susijusius su priskirty funkciju vykdymu, VieSyju pirkimy j{statyma, Instituto direktoriaus jsakymus,
reglamentuojancius tikinés veiklos organizavima, iSmanyti rastvedybos taisykles;

- moketi bent vieng uzsienio kalba (pageidautina angly kalba);
- mokeéti dirbti MS Office kompiuterinémis programomis;
- sugebeti valdyti, sisteminti ir analizuoti bei apibendrinti informacija, susijusia su priskirty funkcijy

vykdymu;

- gebéti dirbti komandoje, buiti organizuotam, pareigingam, atsakingam, dalykiskam;
- iSmanyti profesinés etikos ir tarnybinio etiketo protokolo reikalavimus;
- sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu lietuviy kalba.

itkvedys Petras Dijokas
atlieka Sias funkcijas:

- suveikus apsauginei jsilauzimo ir (arba) garso signalizacijai, bet kuriuo paros metu per viena valanda
nuo iSkvietimo momento atvyksta i Instituto pastata, ji apzitri ir i§ naujo perduoda stebéti Vilniaus miesto vyriausiojo

policijos komisariato Apsaugos skyriaus stebéjimo punktui;
- pagal sudaryta grafika organizuoja kopijavimo aparato profilaktini patikrinima ir valyma;
- vykdo Instituto materialaus turto eksploatacijos priezitira;
- atlieka smulky Instituto inventoriaus ir patalpy remonta;



- organizuoja ir vykdo Instituto irangos, inventoriaus pakrovimo bei iSkrovimo , baldy montavimo

darbus;

- nupjauna Institutui priklausanc¢iame kieme zolg;

- iSsiaiskina darbuotojy poreikius kanceliarinéms ir tikio prekéms;

- apripina darbuotojus jiems reikalingu inventoriumi, darbo priemonémis;

- prizitri Silumos tki;

- keicia ir uzsako geriama vandeni;

- supazindina darbuotojus su darby saugos, sanitarijos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimais,
instrukcijomis, kontroliuoja saugos ir sveikatos instrukcijy vykdyma; pildo atitinkamus darby ir priesgaisrinés
saugos zurnalus;

- rengia Instituto evakuavimo planus, iSkabina gerai matomose vietose bei supazindina su jais
darbuotojus.

- stebi vandens ir elektros skaitikliy parodymus ir viena karta per ménesi pateikia ataskaitas vandens ir
elektros tiekéjams;

- teikia informacijq atsakingiems asmenims apie materialaus turto bukle ir iSkilusias eksploatavimo

problemas;

- veda materialaus turto apskaita, materialines vertybes: popieriy, raktus, i€jimo i pastata korteles, varty
atidarymo pultus iSduoda pasiraSytinai;

- vykdo kitus su tkvedzio funkcijomis susijusius nenuolatinio pobuidzio pavedimus, uztikrinancius
Instituto strateginiy tiksly jgyvendinima.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- turéti aukstesniji technini ar vadybininko iSsilavinima;

- turéti ne mazesnj 3 mety praktinio darbo ikio tvarkyme arba panasia patirtj;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, susijusius su priskirty funkcijy vykdymu, Viesyjuy pirkimy istatyma, Instituto direktoriaus jsakymus,
reglamentuojancius tkinés veiklos organizavima, iSmanyti raStvedybos taisykles.;

- mokeéti dirbti MS Office kompiuterinémis programomis;

- sugebéti valdyti, sisteminti ir analizuoti bei apibendrinti informacija, susijusia su priskirty funkcijy
vykdymu;

- gebéti dirbti komandoje, biiti organizuotam, pareigingam, atsakingam, dalykiskam;

- iSmanyti profesinés etikos ir tarnybinio etiketo protokolo reikalavimus;

- sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu lietuviy kalba.

Komendanté Olga Bogdanovic atlieka Sias funkcijas:

- pasibaigus darbuotoju darbo laikui, uzdaro langus, orlaides ir vidines duris bei uzrakina Teisés
instituto pastato iSorines duris;

- uztikrina, kad po objekto pridavimo steb¢jimui, jame nelikty Zmoniy, gyviiny, kad nebiity uzdengti
judesio davikliai, nebiity palikti neisjungti elektros ir kitokie prietaisai;

- pries pastato perdavima patikrina, ar seifai ir metalinés spintos uzrakinti,

- perduoda signalizacija stebéti Vilniaus miesto vyriausiojo policijos komisariato Apsaugos skyriaus
stebéjimo punktui ir atsiimti i$ jo Stebéjimo ir reagavimo sutarties Nr. 3873/T1-24, pasiraSytos 2004 m. rugséjo 9 d. tarp
Teisés instituto ir Vilniaus miesto vyriausiojo policijos komisariato Apsaugos skyriaus, priede numatytu laiku;

- kontroliuoja Instituto pastate apsauginés signalizacijos bukle ir uztikrina, kad Teisés instituto darbo
metu paSaliniai asmenys nesutrikdyty normalaus apsauginés signalizacijos prietaisy veikimo;

- aptikus Instituto pastato apsauginés signalizacijos gedimus, apie tai praneSa Vilniaus miesto
vyriausiojo policijos komisariato Apsaugos skyriui iki pastato pridavimo steb¢jimui ir gedimy pasalinimui nedelsiant
iSkvieCia signalizacija prizilirin¢ios {monés atstova;

- aptikus jsilauzimo | Instituto pastata pédsakus, nedelsiant pranesa Vilniaus miesto vyriausiojo
policijos komisariato Apsaugos skyriui;

- Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatytomis $ven¢iy dienomis prie Instituto pastato iSkelia ir
nuleidzia Lietuvos valstybés véliava;

- vykdo kitus su komendanto funkcijomis susijusius nenuolatinio pobuidzio pavedimus

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- turéti specialyji vidurinj arba vidurinj i§silavinima;

- turi zinoti, mokéti ir iSmanyti: apsaugos sistemos veikimo principus ir naudojimosi ja taisykles;
veliavos iSkélimo ir nuémimo tvarka pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarima; saugos ir sveikatos darbe bei
priesgaisrinés saugos reikalavimus; darbo tvarkos taisykles;

- sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, buti pareigingam, kruopsciam, dalykiskam,
sugebeti spresti iskylancias Instituto patalpy apsaugos ir eksploatacijos problemas.



Kompiuterininkas atlieka Sias funkcijas:

- vykdo kompiuterinés irangos remonto darbus; organizuoja skubuy jos taisyma arba specialisto
iSkvietima bei pristato sugedusia technika i remonto punkta;

- sudaro kompiuteriy ir periferinés jrangos profilaktinio patikrinimo grafikus, suderina juos su skyriy
vedéjais;

- atlieka kompiuteriy profilaktinj patikrinima pagal i§ anksto sudaryta grafika;

- analizuoja ir nustato kompiuterinés ir biuro jrangos eksploataciniy medziagy poreikius, planuoja lésy
poreiki, reikalinga eksploataciniy medziagy pirkimui;

- uztikrina, kad Instituto darbuotojai reguliariai daryty svarbiausiy darbui duomeny kopijas;

- pagal paskirtus materialinius iSteklius apriipina Instituto darbuotojus kompiuterines technika;

- perkamai jrangai paruoSia techninius reikalavimus (specifikacijas), kurie turi atitikti VieSyju pirkimy
reikalavimus, dalyvauja vertinant tiekéjy pasitlymus;

- pildo kompiuterinés technikos perdavimo-priémimo aktus;

- pildo kompiuterinés technikos inventorines korteles;

- idiegia, suderina ir atnaujina programing jranga;

- idiegia antivirusing programa visuose kompiuteriuose ir ja atnaujina;

- uztikrina LITLEX duomeny bazés pricinamuma visuose Instituto kompiuteriuose;

- uztikrina kity Instituto igyty duomeny baziy idiegima, jy naudojimg ir atnaujinima;

- konsultuoja Instituto darbuotojus dirbant su programine jranga;

- uztikrina, kad Instituto kompiuteriuose biity tik licenzijuotos programos;

- konfigiliruoja kompiuterinj tinkla, registruoja naujus vartotojus;

- rlipinasi interneto apsauga.

turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

- turéti aukstaji techninj i$silavinima;

- mokéti angly kalba;

- turéti ne mazesng kaip vieneriy mety praktinio darbo su kompiuterine technika patirti;

- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos nutrimus ir kitus teisés aktus,
susijusius su priskirty funkeijuy vykdymu;

- gerai mokéti dirbti MS Office programy paketo ir kitomis Institute daznai naudojamomis
programomis;

- sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, blti organizuotam, pareigingam,
atsakingam, sugebéti spresti iSkylancias Instituto kompiuterinés technikos eksploatacijos ir naujoviy diegimo
problemas;

- sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu lietuviy kalba.




